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Fecha de elaboracion:

Secretaria de la Transparencia y Rendicién de Cuentas 13/06/2024
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Secretaria de la Transparencia y Rendicion de Cuentas

04 — DMASG — Cédula para tramites y servicios

Fecha de elaboracién:
13/06/2024
Clave del centro de atencion:
UVEG

I. Nombre y descrlpcldn del
tramite o serviclo

Inscripeion al Programa de Telebachillerato Comunitario

Il. Modalldad

En Linea

Il Fundamento juridico de
la existencia del trdmite o
serviclo

-Reglamento de educandos del Telebachillerato de la Universidad Virtual del Estado de Guanajuato.

Capitulo IV, art.12 a 16

-Catalogo de ingresos propios aplicables para el ejercicio fiscal 2024 de la Universidad Virtual del

Estado de Guanajuato apartado de Telebachillerato

IV. Casos en los que debe o
puede realizarse el trémite o
servicio

Cuando el Alumno desee
inscribirse al Programa de
Telebachillerato Comunitario

Pasos que
debe llevar a
cabo el
particular
para su
realizaciéon

1.El aspirante debe consultar los resultados de
Examen de ingreso-l; si fue aceptado

2.-El aspirante deberd confirmar su lugar a
través de la pagina principal de la institucién o
bien acudiendo al Telebachillerato Comunitario
donde presento su examen.
https://www.uveg.edu.mx/index.php/es/exani-
tbc

3.-El responsable del TBC registra y genera una
referencia de pago por concepto de
inscripcion, a través del sistema de TBC que se
entrega al aspirante de manera presencial o
digital.

4.E| aspirante solventa el pago por concepto de
inscripcion

5.-Una vez reflejado el pago en el sistema de
TBC, el responsable del TBC formaliza la
inscripcién en el periodo activo.

V. Requisitos, datos y
documentos que debe
adjuntar para su
presentacién

M Acta de Nacimiento, Original:
Sl, Copias: 0 1 certificada(s) (en
fisico)

M Clave Unica del Registro de
Poblacién (CURP), Original: NO,
Copias: 1 simple(s)

H Alta ante el Instituto Mexicano

del Seguro Social IMSS, Original:
NO, Copias: 1 simple(s) ((fisico)

(dato que puede obtener desde la

pagina del IMSS en el link

http://www.gob.mx/afiliatealimss

o acudiendo a la subdelegacién
del IMSS en su municipio.)

M Certificado de Secundaria
(Original: SI, Copias: 0

Sujeto
Obligado
ante quien
se tramitan o
emiten
firmas o
tramites
adicionales,
en caso de
ser
requeridos

Universidad Virtual del Estado de Guanajuato
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Secretaria de la Transparencia y Rendicion de Cuentas

Fecha de elaboracion:

13/06/2024
. ‘. . . Clave del centro de atencion:
04 — DMASG — Cédula para tramites y servicios a ¢ UVI?Gd e
1 Comprobante de pago,
Original: Sl, Copias: 0
VI, Especificar sl el trémite o
serviclo debe presentarse . o
mediante Formato, escrito Formato el cual llena el Responsable del Telebachillerato comunitario
libre, ambos u por otros
medios
VII. Formato NA
correspondiente y tltima
fecha de su publicacién en el
Medlo de Difusién
VIHl. En caso de requerir No requiere inspeccién y verificacion
Inspeccién o verlficaclén,
sefialar el objetivo de la
misma
IX. Datos de contacto oficlal Universidad Virtual del Estado de Guanajuato/Direccién de Control Escolar
del Sujeto Obligado . - o
responsable del trémite o Hermenegildo Busto 120 A zona centro, C.P. 36400, Purisima del Rincon
servicio 462 800 4000
https://telebachillerato.uveg.edu,mx/index.php/2016-07-20-16-22-35/dIrectorlo
X. Plazo con el que cuenta el
Sujeto Obligado para
2 dias habiles

resolver el tramite o servicio
Y, en su caso, si aplica la
afirmativa o la negativa ficta

X). Plazo con el que cuenta el
Sujeto Obligado para
prevenir al solicitante y
solicitante

El Trdmite esta sujeto a las fechas de inscripcidn
https://telebachillerato.uveg.edu.mx/index.php/2016-
07-20-16-22-34/admision

Sujeto al plazo
de respuesta
(fracc XI)

Plazo que tlene el
solicitante para cumplir
con Ja prevencién

Xil. Monto de los derechos o
aprovechamientos
aplicables (costo)

Cuota de recuperacién semestral (incluye una
constancia de estudios previa solicitud por parte del
alumno; para alumno de primer ingreso, incluye la
primera emisién de credencial del alumno) $300.00

Recursamiento por materia $60.00

Ficha de Admisién $175.00

Alternativas para
realizar el pago

Xili. Vigencia de los avisos,
licencias, permisos,
autorlzaciones, registros y
demds resoluciones que se
emita,

Durante el periodo de inscripcion por iniciar

XIV. Criterios de resolucién
del Tramite o Servicio

Esta sujeto a la disponibilidad de espacios de los centros de Telebachillerato Comunitario y al

cumplimiento de los requisitos solicitados
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Fecha de elaboracion:

Secretaria de la Transparencia y Rendicién de Cuentas 13/06/2024

Clave del centro de atencion:

04 — DMASG - Cédula para tramites y servicios UVEG

XV. Unidades
Administrativas ante las que
puede presentar el tramite o
solicitar el serviclo y su
domicille.

Universidad Virtual del Estado de Guanajuato/Direccion
de Control Escolar

Hermenegildo Busto 120 A zona centro, C.P. 36400,
Purfsima del Rincén

462 800 4000 XI. Horarios de
https: | h atencion al 2:00 pm a 8:00 pm
: publico

XVII. Nameros de teléfono y
medios electrénicos de
comunicaclén y demds datos
que permita el envio de
consultas, documentos y
quejas

XVIIl. La informacion que se
deberd conservar para fines
de acreditacion, inspecclén y
verificacién con motivo del
Tramite o Servicio.

Los resultados del Examen de Ingreso y la referencia de pago

XIX. Informacién adicional
que se prevea en la
astrategla
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04 — DMASG - Cédula para tramites y servicios

Secretaria de la Transparencia y Rendicion de Cuentas

Fecha de elaboracion:
13/06/2024

Clave del centro de atencion:

UVEG

I. Nombre y descripcién del trémite o
serviclo

Inscripcion al Programa Bachillerato Virtual

Il. Modalldad

En Linea

Ill. Fundamento juridico de la
existencia del trdmite o servicio

-Reglamento de Programas Académicos en Modalidad Virtual Capitulo I; Art 2 fraccién XII,

Art.4al 9

-Catélogo de ingresos propios aplicables para el ejercicio fiscal 2024 de la Universidad
Virtual del Estado de Guanajuato apartado de 'Bachillerato virtual'

IV, Casos en los que debe o -Cuando el
alumno concluya cualquiera de los
programas de estudio ofertados de
nlvel Técnico Universitarlo realizarse el
trémite o serviclo

Cuando el particular desee cursar
el Programa de Educacién Media
Superior Virtual.

Pasos que debe
llevar a cabo el
particular para su
realizacién

1.-El aspirante debe ingresar
a la pdgina principal de la
UVEG, (www.uveg.edu.mx) y
realiza el registro en linea

2.-Concluido el registro en
linea, el sistema genera una
referencia de pago por el
examen de ubicacién la cual
se proporciona mediante
correo electrénico

3.-Realizar el curso de
induccion y el examen de
ubicacién, dentro del
sistema. El aspirante solventa
el pago por concepto de
inscripcion

4.-Concluido el curso de
induccidn y examen de
ubicacidn digitaliza e integra
el expediente de ingreso en
el sistema

5.- Una vez integrado el
expediente de ingreso el
sistema indica la primera
materia a cursar para el
aspirante dentro del campus
UVEG.

V. Requisitos, datos y documentos que
debe adjuntar para su presentacion

H Acta de Nacimiento, Original:
NO, Copias: 0 (Digitalizado a color,
legible en formato completo)

B Clave Unica del Registro de
Poblacién (CURP), Original: Si,
Copias: 0 (Digitalizado a color,
legible en formato completo)

M Certificado de Secundaria
(Original: Si, Copias: 0

Sujeto Obligado
ante guien se
tramitan o emiten
firmas o tramites
adicionales, en caso
de ser requeridos

Universidad Virtual del
Estado de Guanajuato
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, . oy Fecha de elaboracion:
Secretaria de la Transparencia y Rendiciéon de Cuentas 13/06/2024

04 — DMASG — Cédula para tramites y servicios Clave del cenngde atencions

(Digitalizado a color, legible en
formato completo)

M Alta ante el Instituto Mexicano
del Seguro Social IMSS, Original:
NO, Copias: 1 simple(s) ({fisico)
(dato que puede obtener desde la
pégina del IMSS en el link
http://www.gob.mx/afiliatealimss
6 acudiendo a la subdelegacion
del IMSS en su municipio.)

B Comprobante de pago,
Original: SI, Copias: 0

VI. Especificar si el trdmite o servicio Solicitud a través del registro en linea en la pagina principal de UVEG

debe presentarse mediante Formato, https://uveg.edu.mx/index.php/es/oferta-educativa/bachillerato en donde se registran
escrito libre, ambos u por otros medios | datos generales del aspirante.

VIl. Formato correspondiente y Ultima | NA
fecha de su publicaclén en el Medio de
Difusién
VIil. En caso de requerir Inspeccién o No requiere inspeccién ni verificacion
verificacién, sefialar el objetivo de la
misma

IX. Datos de contacto oficial del Sujeto | Universidad Virtual del Estado de Guanajuato/Direccién de Control Escolar
Obligado responsable del trdmite o

SR Hermenegildo Busto 120 A zona centro, C.P. 36400, Purisima del Rincén

462 800 4000

X. Plazo con el que cuenta el Sujeto
Obligado para resolver el trémite o 2 dias habiles
servicio y, en su caso, sl aplica la
afirmativa o la negativa ficta

El trdmite es autogestivos y se realiza | Plazo que tiene el Dentro del mes previo al
XI. Plazo con el que cuenta el Sujeto ) e - .

dentro del mes previo al inicio del solicitante para inicio del mdédulo al que
Obligado para prevenir al solicitante y , P o—

mddulo al que desea inscribirse (2 cumplir con la desea inscribirse. (6 meses)
solicitante ] -

dias habiles) prevencién

Examen de ubicacion (incluye curso

de induccién y una credencial de

alumno cuando se complete su

inscripcién) $465.00
Xli. Monto de los derechos o Alternativas para
aprovechamlentos aplicables (costo) Aportacién de recuperacion mensual: | realizar el pago

$55.00

Examen de recuperacion por materia

$65.00

Xlil. Vigencla de los avisos, licencias,
permisos, autorizaciones, registros y
demaés resoluciones que se emita.

Dentro del mes previo al inicio del médulo al que desea inscribirse
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Fecha de elaboracion:

Secretaria de la Transparencia y Rendicion de Cuentas 13/06/2024
04 — DMASG - Cédula para tramites y servicios Clave|del ceﬁngde atencion:
XIV. Criterlos de resolucién del La resolucién sera positiva en caso de cumplirse con todos los requisitos solicitados

Trémite o Serviclo
XV, Unidades Administrativas ante las | Universidad Virtual de! Estado de
que puede presentar el trédmite o Guanajuato/Direccién de Control
solicitar el servicio y su domiclilo. Escolar

Desde la pagina en

Hermenegildo Busto 120 A zona cualquier momento de

centro, C.P. 36400, Purisima del XI. Horarlos de acceso
Rincén atenclén al pablico
En oficinas centrales de
462 800 4000 8:00 a 16:00 horas
h i uvi w/in h

XVIl. Nimeros de teléfono y medios
electrénicos de comunicacién y demds
detos que permita el envio de
consultas, documentos y quejas

XVIil. La informacién que se deberd Confirmacidn de Inscripcidn al Bachillerato via correo electrénico con datos de acceso al
conservar para fines de acreditacién, campus Virtual

Inspeccién y verificacién con motivo
del Trémite o Serviclo,

XIX, informacién adiclonal gue se -NA
_preves en [a estrategla
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Secretaria de la Transparencia y Rendicién de Cuentas Fecha de elaboracion:

13/06/2024
, . . Clave del centr atencion:

04 — DMASG - Cédula para tramites y servicios edelc ?JE/EGde tehTo
I, Nombre y descripcién del trémite o
serviclo Inscripcidn a los Programas de Técnico Superior Universitario
Il. Modalldad i s e e————a S S R
Ill, Fundamento juridico de la existencia -Reglamento de Programas Académicos en Modalidad Virtual Capitulo I; Art,2 fracc XXIV,
del trémite o servicio Art. 4 Bis. al Art. 9.

-Catélogo de ingresos propios aplicables para el ejercicio fiscal 2024 de la Universidad
Virtual del Estado de Guanajuato apartado de TSU (Técnico Superior Universitario)

Cuando el particular desee 1.-El particular debe ingresar a
cursar alguno de los la pagina principal de la UVEG,
programas de Técnico www.uveg.edu.mx y realizar
Superior Universitario su registro en linea

ofertados en la UVEG.
2.-Concluido el registro en

linea el sistema genera
referencia de pago por el
examen de ubicacidn la cual se
proporciona mediante correo
electrénico.

3.-Solventar el pago por el
examen de ubicacion,

4.-Realizar un curso de
induccién y un examen de
ubicacion, dentro del sistema

5.-Digitaliza e integra el

IV. Casos en los que debe o -Cuando el expediente de ingreso a través
slumno concluya cualquiera de los Pasos que debe llevar del sistema, para su consulta
programas de estudlo ofertados de nivel a cabo el particular durante el tiempo que duren
Técnico Universitarlo realizarse el trémite para su realizaclén sus estudios en UVEG.

o servicio

6.- Se genera referencia de
pago por la cuota de una
materia a cursar y selecciona
su primera materia de las 25
que integran el plan de
estudios de los programas de
nivel técnico superior
universitario que se imparten
dentro del sistema

7.-Una vez hecha la seleccién
de materia y realizado el pago
se proporciona mediante
correo electrénico los datos de
acceso al campus virtual
UVEG.

8.-Presentar el expediente en
fisico en las oficinas de control
escolar, en un plazo no mayor
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Fecha de elaboracion:
13/06/2024
Clave del centro de atencion:
UVEG

Secretaria de la Transparencia y Rendicién de Cuentas

04 — DMASG — Cédula para tramites y servicios

a 4 meses posterior a su
ingreso. (Ver Observaciones).

B Acta de Nacimiento,
Original: Sl, Copias: 0
(actualizada no mayor a 6
meses de expedicién)

B Clave Unica del Registro
de Poblacién (CURP),
Original: Sl, Copias: 0
(formato actualizado de

RENAPO)

M Certificado de

bachillerato, Original: SI, Sujeto Obligado ante

Copias: 0 (legalizado en caso | qulen se tramitan o
V. Requisitos, datos y documentos que de requerirlo) emiten firmas o Universidad Virtual del Estado
debe adjuntar para su presentacién trémites adicionales, | de Guanajuato

M Carta de aceptacién, et caee A 3ht

Original: SI, Copias: 0 (Carta requeridos

de Aceptacién que se genera
en el sistema de UVEG y
deberd presentar
debidamente firmada)

B Comprobante de pago,
Original: 0, Copias: S|
(Informacion que se
identifica a través del
campus virtual con la
liberacién del curso y
examen de ubicacién)

VI. Especificar si el trémite o serviclo debe | Solicitud a través del registro en linea en la pagina principal de UVEG

presentarse medlante Formato, escrito https://uveg.edu.mx/Index.php/es/oferta-educativa/tsu en donde se registran datos
libre, ambos u por otros medios generales del aspirante y posteriormente mediante correo electrénico se le brinda el link
para la continuidad y conclusién del proceso.

Vil. Formato correspondiente y Gltima NA
fecha de su publicacién en el Medio de
Difusién
VIil. En caso de requerir inspeccién o No requiere inspeccién ni verificacién
verlificacién, sefalar el objetivo de la
misma

iIX. Datos de contacto oficial del Sujeto Universidad Virtual del Estado de Guanajuato/Direccién de Control Escolar
Obligado responsable del trémite o

servicio Hermenegildo Busto 120 A zona centro, C.P. 36400, Purisima del Rincén

462 800 4000

X. Plazo con el que cuenta el Sujeto
Obligado para resolver el tramite o 2 dias habiles
servicio y, en su caso, sl aplica la
afirmatlva o la negativa ficta
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Secretaria de la Transparencia y Rendicion de Cuentas

04 — DMASG - Cédula para tramites y servicios

Fecha de elaboracion:
13/06/2024
Clave del centro de atencion:
UVEG

XI. Plazo con el que cuenta el Sujeto
Obligado para prevenir al sollcitante y
solicitante

Dentro del mes previo al
inicio del médulo al que
desea inscribirse (6 meses)

Plazo que tiene el
solicitante para
cumplir con la

El tramite es autogestivos y se
realiza dentro del mes previo al
inicio del mddulo al que desea

inscribirse (2 dias habiles) prevencién
Aportacion por examen de
ubicacion para alumnos de

Xll. Monto de los derechos o primer ingreso $465.00 Alternativas para

aprovechamientos aplicables (costo)

realizar el pago
Aportacion de recuperacion

mensual $320.00

Xiil. Vigencia de los avlsos, licencias,
permisos, autorizaclones, registros y
demds resoluciones que se emita.

Dentro del mes previo al inicio del mddulo al que desea inscribirse

‘XIV. Criterios de resoluclén del Trémite o
Servicio

La resolucidn sera positiva en caso de cumplirse con todos los requisitos. El particular
queda inscrito de forma condicionada en el programa de TSU vy se le proporciona su
matricula para realizar sus estudios de nivel técnico superior. Formaliza su inscripcion con
la presentacion y revision del expediente fisico en la Direccién de control escolar.

XV. Unidades Administrativas ante las
que puede presentar el trémite o
sollcitar el servicio y su domicillo.

Desde la pagina en
cualquier momento de
acceso

Universidad Virtual del Estado de
Guanajuato/Direccién de Control
Escolar

En oficinas Centrales de
8:00 a 16:00 horas

Hermenegildo Busto 120 A zona
centro, C.P. 36400, Purisima del
Rincén

XI. Horarlos de
atencién al pablico

462 800 4000

https://uveg.edu.mx/index.php/es/

XVil. Nameros de teléfono y medios
electronicos de comunicacién y demds
datos que permita el envio de consultas,
documentos y quejas

XVIii. La Informaclén que se deberd
conservar para fines de acreditaclén,
inspeccion y verlficaclén con motivo del
Trémite o Servicio.

Confirmacién de Inscripcidn al programa de Técnico Superior Universitario via correo
electrénico con datos de usuario y contrasefia de acceso al campus virtual.

XiX, Informacién adicional que se
prevea en la estrategla

-En caso de que no entregar el expédiente fisico en el plazo indicado de manera completa
y correcta, se suspendera de manera indefinida el acceso a servicios escolares como
inscripcién de materias, solicitud de constancia, credencial, entre otros, hasta regularizar
la situacion escolar de tu expediente.

-No se realizara ninguin tipo de reembolso por pagos realizados de servicios solicitados por
motivo de suspension escolar por incumplimiento de expediente escolar.

-Se recomienda que el expediente sea enviado por paqueteria, sujeto a decision del
aspirante
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04 — DMASG - Cédula para tramites y servicios

Secretaria de la Transparencia y Rendicion de Cuentas

Fecha de elaboracidn:
13/06/2024

Clave del centro de atencion:

UVEG

|, Nombre y descripcién del trdmite o
serviclo

Instripeion a los Programas de Licenciatura

Il. Modalidad

En Linea

Iil. Fundamento jurfdico de la existencia
del trédmite o serviclo

-Reglamento de Programas'.' Académicos en Modalidad Virtual Capitulo 1;Art, 2 fraccién

XXIlI; Art.4 Ter al 9.

-Catalogo de ingresos propios aplicables para el ejercicio fiscal 2024 de la Universidad
Virtual del Estado de Guanajuato apartado de Educacion Superior

IV. Casos en los que debe o puede
realizarse el trdmite o servicio

Cuando el particular desee cursar
alguno de los programas de
Licenciatura ofertados en la UVEG

Pasos que debe
jlevar a cabo el

particular para

su realizacién

1.-El particular debe ingresar a
la pagina principal de la UVEG,
www.uveg.edu.mx y Realizar
su registro en linea

2.-Concluido el registro en
linea el sistema genera
referencia de pago por el
examen de ubicacién la cual
se proporciona mediante
correo electronico.

3.-Solventar el pago por el
examen de ubicacién,

4.-Realizar un curso de
induccién y un examen de
ubicacién, dentro del sistema

5.-Digitaliza e integra el
expediente de ingreso a través
del sistema

6.- se genera referencia de
pago por materia a cursary
selecciona su primera materia
de las 41 0 44 que integran el
plan de estudios de los
programas de nivel superior
que se imparten dentro del
sistema

7.-una vez hecha la seleccion
de materia y realizado el pago
se proporciona mediante
correo electrdnico los datos
de acceso al campus virtual
UVEG.

8.-Presentar el expediente en
fisico en las oficinas de control
escolar, en un plazo de 4
meses. (Ver Observaciones).
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04 — DMASG — Cédula para tramites y servicios

Secretaria de la Transparencia y Rendicion de Cuentas

Fecha de elaboracion:
13/06/2024

Clave del centro de atencidn:

UVEG

V. Requisitos, datos y documentos que
debe adjuntar para su presentacién

M Acta de Nacimiento, Original: SI,
Copias: 0 (actualizada no mayor a 6
meses de expedicion)

K Clave Unica del Registro de
Poblacién (CURP), Original: Si,
Copias: 0 ((formato actualizado de
RENAPO).)

M Certificado de bachillerato,
Original: Sl, Copias: 0 ((legalizado en
caso de requerirlo).)

B Carta de aceptacién, Original: SI,
Copias: 0 ((Carta de Aceptacién de
Ingreso firmada (generada en el
sistema UVEG).)

B Comprobante de pago, Original:
Sl, Copias: 0 ((Pago por el examen
de ubicacién))

Sujeto Obligado
ante qulen se
tramitan o
emiten firmas o
tramites
adiclonales, en
caso de ser
requerldos

Universidad Virtual del Estado
de Guanajuato

VI, Especificar si el trémite o servicio
debe presentarse mediante Formato,
escrito libre, ambos u por otros medios

Solicitud a través del registro en linea en la pagina principal de UVEG

http://uveg.edu.mx/index.php/es/oferta-educativa/carreras-profesionales en donde se

registran datos generales del aspirante

VII, Formato corresbondlente y litima
fecha de su publicacién en el Medio de
Difusién

NA

VIil. En caso de requerir Inspeccién o
verificacién, seffalar el objetivo de la
misma

No requiere inspeccion y verificacion

IX. Datos de contacto oficial del Sujeto
Obligado responsable del trémite o
servicio

Universidad Virtual del Estado de Guanajuato/Direccién de Control Escolar

Hermenegildo Busto 120 A zona centro, C.P. 36400, Purisima del Rincon

462 800 4000

http://uveg.edumx/index.php/es/oferta-educativa/carreras-profesionales

X. Plazo con el que cuenta el Sujeto
Obligado para resolver el tramite o
servicio y, en su caso, si aplica la
afirmativa o |a negativa ficta

2 dias habiles

X, Plazo con el que cuenta el Sujeto
Obligado para prevenir al solicitante y
solicitante

El tramite lo solicita el alumno
inmediatamente al concluir el total
de las asignaturas del plan de
estudios

Plazo que tiene el

solicitante para
cumplir con la
prevencién

Sujeto al plazo de
respuesta (fraccion 1X)

XIl. Monto de los derechos o
aprovechamientos aplicables (costo)

-Aportacion por examen de ubicacion
para alumnos de primer ingreso
$475.00

Alternativas para
realizar el pago
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-Aportacién de recuperacién mensual
$325.00

Xlil. Vigencia de los avisos, licenclas,
permisos, autorizaciones, registros y
demds resoluciones que se emita,

Dentro del mes previo al inicio del médulo al que desea inscribirse

XIV. Criterios de resolucién del Trémite | La resolucién serd positiva en caso de cumplirse con todos los requisitos. El particular

0 Serviclo queda inscrito de forma condicionada en el programa de Licenciatura y se le proporciona su
matricula para realizar sus estudios de nivel superior. Formaliza su inscripcién con la
presentacion del expediente fisico en la Direccién de control escolar.

XV. Unidades Administrativas ante las Universidad Virtual del Estado de Desde la pagina en
que puede presentar el trémite o Guanajuato/Direccién de Control Escolar cualquier momento de
solicitar el serviclo y su domicilio. acceso

Hermenegildo Busto 120 A zona centro,

C.P. 36400, Purisima del Rincén En oficinas Centrales de

8:00 a 16:00 horas
462 800 4000 XI. Horarlos de
atencién al publico
h Jluveg.edu, %.ph
http://uveg. i h -

educativa/carreras-profesionales

XVil. Ndmeros de teléfono y medios
electrénicos de comunlcacién y demds
datos que permita el envio de
consultas, documentos y quejas

XV, La Informacién que se deberd
conservar para fines de acreditacién,
inspeccién y verificacién con motivo
del Tramite o Servicio,

Confirmacion de Inscripcion a la Licenciatura via correo electrénico con datos de usuario y
contrasefia de acceso al campus virtual.

XIX. Informacién adicional que se _En caso de que no entregues tu expediente fisico en el plazo indicado de manera completa
prevea en |a estrategia y correcta, se suspenderd de manera indefinida el acceso a servicios escolares como
inscripcién de materias, solicitud de constancia, credencial, entre otros, hasta regularizar la
situacion escolar de tu expediente.

-No se realizara ningun tipo de reembolso por pagos realizados de servicios solicitados por
motivo de suspensién escolar por incumplimiento de expediente escolar.

_Se recomienda que el expediente sea enviado por paqueteria, sujeto a decision del
aspirante

Pagina 14|43



Secretaria de la Transparencia y Rendicion de Cuentas

04 — DMASG — Cédula para tramites y servicios

Fecha de elaboracion:

13/06/2024

UVEG

Clave del centro de atencion:

I, Nombre y descripcién del trédmite o
servicio

Inscripcion a la Maestria

Il Modalldad

En Linea

. Fundamento jurfdico de la exIstencia
del trémite o serviclo

Reglamento de Programas Académicos en Modalidad Virtual Capitulo I;Art. 2 fraccion

XXVII, Art. 4 Quater al 9

-Catalogo de ingresos propios aplicables para el ejercicio fiscal 2024 de la Universidad
Virtual del Estado de Guanajuato apartado de “Maestrias”

IV. Casos en los que debe o puede
renllzarse el trémite o servicio

Cuando el particular desee cursar la
Maestria en UVEG.

Pasos que debe
llevar a cabo el
particular para su
realizacién

1.-El aspirante debe
ingresar a la pagina
principal de la UVEG,
www.uveg.edu.mxy
realiza su registro en
linea

2.-Solventar el pago por
proceso de admision,

3.-Realizar un curso de
induccion y un examen
de inglés

4.-Digitaliza e integra el
expediente de ingreso a
través del sistema

5.-El aspirante llena el
formato de Entrevista
para el drea académica.

6.-Una vez revisado el
expediente el aspirante
selecciona su primera
materia de las 12 que
integran el plan de
estudios de los
Programas de Maestria
que se impartenen la
UVEG.

7.-Presentar el
expediente en fisico en
las oficinas de control
escolar, en un plazo de 4
meses. (Ver
Observaciones)..

V., Requisitos, datos y documentos que
debe adjuntar para su presentacién

B Acta de Nacimiento, Original: S|,
Copias: 0 (actualizada no mayor a 6
meses de expedicién)

Sujeto Obligado
ante qulen se
tramitan o emiten
firmas o trdmites
adiclonales, en

Universidad Virtual del
Estado de Guanajuato
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M Clave Unica del Registro de caso de ser
Poblacién (CURP), Original: SI, Copias: | requeridos
0 (formato actualizado de RENAPO).

M Titulo Profesional, Original: S,
Copias: 1 (Digitalizado directo del
original a color, legible y en formato
completo, En fisico copia a color
ambos lados, legible y formato
completo)

M Cédula Profesional, Original: S|,
Copias: 1 (Digitalizado directo del
original a color, legible y en formato
completo, En fisico copia a color
ambos lados, legible y formato
completo)

# Carta de exposicién de motivos,
Original: NO, Copias: 0(Digital)

B Curriculum vitae, Original: NO,
Copias: 0 (Digital)

M Entrevista con drea académica,
Original: NO, Copias: 0 (Formato
Digital)

B Comprobante de pago, Original:
NO, Copias: 0 (por el proceso de
admision)

B Comprobante de pago, Original:
NO, Copias: 0 (por la materia)

VI, Especificar si el trémite o servicio Solicitud a través del registro en linea en la pagina principal de UVEG

debe presentarse mediante Formato, http://uveg.edu.mx/Index.php/es/oferta-educativa/carreras-profesionales en donde se
escrito libre, ambos u por otros medios registran datos generales del aspirante.

Vi), Formato correspondiente y uitima NA
fecha de su publicacién en el Medio de
Difusion

VIll. En caso de requerlr inspeccién o
verificacion, sefialar el objetivo de Is
misma

No requiere inspeccidn y verificacién

IX. Datos de contacto oficial del Sujeto Universidad Virtual del Estado de Guanajuato/Direccién de Control Escolar
Obligado responsable del trédmite o

servicio Hermenegildo Busto 120 A zona centro, C.P. 36400, Purisima def Rincon

462 800 4000

https://uveg.edu,my/index.php/es/
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Fecha de elaboracién:
13/06/2024

Clave del centro de atencién:

UVEG

X. Plazo con el que cuenta el Sujeto
Obligado para resolver el trimite o
servicio y, en su caso, sl aplica la
afirmativa o |a negativa ficta

12 dias habiles

XI. Plazo con el que cuenta el Sujeto
Obligado para prevenir al solicitante y
solicitante

Dentro del mes previo al
inicio del médulo al que
desea inscribirse

El tramite es autogestivo y se
realiza dentro del mes previo al
inicio del médulo al que desea

Plazo que tiene el
solicitante para
cumplir con la

inscribirse prevenclén
-Aportacién de recuperacion
Xil. Monto de los derechos o bimestral $2,200.00 Alternativas para

aprovechamientos aplicables {costo)

-Aportacién por proceso de realizar el pago

admisién $815.00

Xl Vigencia de los avisos, licenclas,
permisos, autorizaciones, registros y
demds resoluclones que se emita,

Dentro del mes previo al inicio del médulo al que desea inscribirse

XIV, Criterlos de resoluclén del Tramite
o Serviclo

La resolucién sera positiva en caso de cumplirse con todos los requisitos solicitados

XV. Unidades Administrativas ante las
que puede presentar el trémite o
solicitar el servicio y su domicllio.

Universidad Virtual del Estado de
Guanajuato/Direccién de Control
Escolar

Desde la pagina en
cualquier momento de
acceso

En oficinas Centrales de
8:00 a 16:00 horas

Hermenegildo Busto 120 A zona
centro, C.P. 36400, Purisima del
Rincén

X). Horarios de
atencién al publico

462 800 4000

https://uveg.edumx/index.ohp/es/

XVII, Numeros de teléfono y medios
electrénicos de comunicacién y demds
datos que permita el envio de consultas,
documentos y quejas

XVIIL. La informaclén que se debera
conservar para fines de acreditacion,
inspeccién y verificacién con motivo del
Trémite o Serviclo.

Confirmacidn de Inscripcién a la Maestria via correo electrénico con datos de usuario y
contrasefia de acceso al campus virtual.

XIX. Informaclén adicional que se
prevea en la estrategia

Para dar inicio con el Programa el solicitante debe solventar la totalidad de las
observaciones realizadas en el expediente de ingreso al inicio del mddulo, en caso
contrario, se podra inscribir al médulo préximo a iniciar.

-En caso de que no entregues tu expediente fisico en el plazo indicado de manera
completa y correcta, se suspenderd de manera indefinida el acceso a servicios escolares
como inscripciéon de materias, solicitud de constancia, credencial, entre otros, hasta
regularizar la situacion escolar de tu expediente.
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-No se realizara ningun tipo de reembolso por pagos realizados de servicios solicitados por
motivo de suspensién escolar por incumplimiento de expediente escolar.

-Se recomienda que el expediente sea enviado por paqueteria, sujeto a decisién del
aspirante
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Fecha de elaboracion:

13/06/2024

Clave del centro de atencidén:

UVEG

I. Nombre y descripclén del trémite o
serviclo

Inscripcién al Doctorado

I, Modalldad

En Linea

Iil. Fundamento juridico de s
existencia del trémite o servicio

—-Acuerdo secretarial 082/2020 de los programas registrados ante la SEG, Oficio generado

por la SEG

-Reglamento de Programas Académicos en ta Modalidad Virtual (Capitulo ; Art. 2 fraccion

XXVII Art. 4 Quinquies al 9)

-Catélogo de ingresos propios aplicables para el ejercicio fiscal 2024 de la Universidad Virtual

del Estado de Guanajuato apartado de “Doctorado”

IV, Casos en los que debe o puede
realizarse el trémite o servicio

Cuando el particular desee
cursar el Doctorado en UVEG

Pasos que debe llevar a
cabo el particular para su
realizacién

1.-El aspirante debe
ingresar a la pagina
principal de la UVEG,
www.uveg.edu.mxy
realiza su registro en linea

2.-Concluido el registro en
linea, el sistema genera
una referencia de pago
por el proceso de
admisién,

3.-Solventado el pago, a
través de correo
electrénico se envian los
datos de acceso al curso
de induccién en linea

4.-Concluido el curso de
induccidn, se debe aceptar
la informacién sobre los
requisitos del TOEFL para
el egreso, a través del
sistema. - Control Escolar
y el drea Académica revisa
el expediente de ingreso.

5- Se digitaliza e integra el
expediente de ingreso a
través del sistema

6.- Control escolar y el
area académica revisa el
expediente de ingreso, en
el sistema,

7.- Una vez revisado el
expediente se notifica al
aspirante via correo el dia
y hora de la entrevista
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Fecha de elaboracion:

13/06/2024

Clave del centro de atencién:

UVEG

sincronica virtual para la
presentacién del
anteproyecto de
investigacion,

8.- Mediante correo
electrénico recibe los
resultados de admisidn al
Doctorado, asi como un
usuario y contrasefia de
acceso al Campus Virtual
UVEG,

9.-Si el resultado es
positivo, el aspirante
solventa el pago e ingresa
al campus virtual UVEG
para aceptar la primera
materia a cursar de las 17
que conforman el plan de
estudios de Doctorado.

10.-Presentar el
expediente en fisico en las
oficinas de control escolar,
en un plazo de 4 meses.
(Ver Observaciones).

V. Requisitos, datos y documentos que
debe adjuntar para su presentacion

B Acta de Nacimiento
(Digitalizado a color, legible y
en el formato completo)

B CURP (Digitalizado a color,
legible y en el formato
completo)

M Certificado de Terminacién
de Estudios de Maestria con
desglose de calificaciones y
promedio general minimo de
8.0 u 80 (Digitalizado a color,
legible y en el formato
completo)

M Titulo/Grado de Maestria
(Digitalizado a color, legible y
en el formato completo)

K Cédula profesional de
Maestria emitida por la
Direccién General de
Profesiones de la SEP

Sujeto Obligado ante quien
se tramitan o emiten firmas
o trémites adicionales, en
caso de ser requeridos

Universidad Virtual del
Estado de Guanajuato
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(Digitalizado a color, legible y
en el formato completo)

M Comprobante de
identificacién oficial (INE,
Pasaporte, Cartilla militar, 1D).

M Curriculum Vitae
actualizado, en donde se
indique la experiencia
profesional y los principales
logros en el 4mbito
académico y laboral
(Digitalizado a color, legible y
en el formato completo)

B4 Carta de exposicién de
motivos firmada (descripcién
de los motivos por los que se
desea cursar un doctorado);
(Digitalizado a color, legible y
en el formato completo)

M Entrevista sincrénica, a
través de un medio
electrénico.

I Anteproyecto de
investigacién en formato APA
6ta edicién (Digitalizado a
color, legible y en el formato
completo)

B Pago por la materia
VI, Especificar si el tramite o servicio Solicitud a través del registro en linea en la pagina principal de UVEG

debe presentarse mediante Formato, : vs/oferta- i r en donde se registran
escrito libre, ambos u por otros datos generales del aspirante

medios
Vil. Formato correspondiente y Ultima | NA
fecha de su publicacién en el Medlo
de Difusién

Viil, En caso de requerir Inspeccién o
verificacién, sefialar el objetivo de la
misma

No requiere inspeccion y verificacién

IX. Datos de contacto oficial del Sujeto | Universidad Virtual del Estado de Guanajuato/Direccién de Control Escolar
Obligado responsable del trémite o

serviclo Hermenegildo Busto 120 A zona centro, C.P. 36400, Purisima del Rincon

462 800 4000

hitps://uveg.edu.my/index.php/es/
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X. Plazo con el que cuenta el Sujeto
Obligado para resolver el trémite o 20 dias habiles
servicio y, en su caso, si aplica la
afirmativa o la negativa ficta

El tramite es autogestivo y se realiza | Plazo que tlene el Dentro del mes previo al
XI. Plazo con el que cuenta el Sujeto . W i
dentro del mes previo al inicio del solicitante para inicio del médulo al que
Obligado para prevenir al solicitante y , U e
mdédulo al que desea inscribirse cumplir con la desea inscribirse
solicitante
prevencién

Aportacién por proceso de admision

$1,255.00 Alternativas para

realizar el pago

Xii. Monto de los derechos o

aprovechamientos aplicables (costo) Aportacidn por recuperacion

bimestral $6,400.00

XIil. Vigencia de los avisos, licenclas,
permisos, autorizaciones, registros y
demas resoluciones que se emita,

Dentro del mes previo al inicio del médulo al que desea inscribirse

XiV. Criterios de resolucién del La resolucién serd positiva en caso de cumplirse con todos los requisitos solicitados
Tramite o Servicio
XV. Unidades Administrativas ante las | Universidad Virtual del Estado de Desde la pagina en
que puede presentar el trdmite o Guanajuato/Direccién de Control Escolar cualquier momento de
solicitar el servicio y su domicilio, acceso

Hermenegildo Busto 120 A zona centro,

C.P. 36400, Purisima del Rincén En oficinas Centrales de

8:00 a 16:00 horas
462 800 4000 XI. Horarios de
atencién al publico

https: %/index.ph

https://uves.edu.mx/Index.php/es/oferta-

educativa/doctorados

XVII. Nimeros de teléfono y medlos
electrénicos de comunicacion y demds
datos que permita el envio de
consultas, documentos y quejas

XVIIl. La Informacién que se deberd
conservar para fines de acreditacion,
Inspeccién y verificacién con motivo
del Trémite o Servicio.

Confirmacién de Inscripcién al Doctorado via correo electrdnico con datos de usuario y
contrasefia de acceso al campus virtual

XIX, Informacién adicional que se El programa de Doctorado no tiene opcidn de ingreso por equivalencia. Los aspirantes que
prevea en |a estrategla cuenten con antecedente académico realizado en el extranjero; deberan presentar la
revalidacién de estudios emitida por la autoridad competente.

Para dar inicio con el Programa el solicitante debe solventar la totalidad de las
observaciones realizadas en el expediente de ingreso al inicio del médulo, en caso contrario,
se podra inscribir al médulo préximo a iniciar.
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En caso de que el aspirante no entregue el expediente fisico en el plazo indicado de manera
completa y correcta, se suspendera de manera indefinida el acceso a servicios escolares
como inscripcién de materias, solicitud de constancia, credencial, entre otros, hasta
regularizar la situacién escolar de tu expediente.

-No se realizard ningin tipo de reembolso por pagos realizados de servicios solicitados por
motivo de suspensién escolar por incumplimiento de expediente escolar.

-Se recomienda que el expediente sea enviado por paqueteria, sujeto a decisién del
aspirante.
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Fecha de elaboracion:

13/06/2024

Clave del centro de atencidn:

UVEG

I. Nombre y descripcion del trémite o
serviclo

Tramite de Certificado de Egreso Nivel Media Superior

Il. Modalldad

En Linea

Wi, Fundamento juridico de la existencla
del trémite o serviclo

Decreto Gubernativo 193, mediante el cual se expide el Estatuto Orgdnico de la
Universidad Virtual del Estado de Guanajuato. Seccién 1ra, articulo 39, frac XVl

-Reglamento de Programas Académicos en Modalidad Virtual, Capitulo VIl de la
Certificacién, Titulacidn, Obtencién de Grado y Distinciones Académicas, Articulo 38.

-Catélogo de ingresos propios aplicables para el ejercicio fiscal 2024, apartado de cuotas
para la certificacién del Bachillerato de la Universidad Virtual del Estado de Guanajuato

IV, Casos en los que debe o puede
realizarse el trdmite o servicio

Cuando el alumno concluya el
programa de nivel medio
superior

Pasos que debe llevar a
cabo el particular para su
realizaclén

1. El alumno egresado
deberd concluir el total de
sus asignaturas del plan de
estudios de nivel medio
superior.

2. Cumplir con los
requisitos establecidos en
el Mddulo de Alumno
Egresado que se encuentra
en el campus virtual de la
UVEG, habilitado una vez
que sea egresado al 100%

3. Control Escolar revisa y
valida el expediente digital
del egresado {cumplir con
los requisitos: S.S,
expediente completo,
realizacion de pago vy
cumplimiento total de
asignaturas) y se asigna
una fecha estimada para la
entrega del certificado de
terminacién de estudios
electrdnico.

4. Timbrado el certificado
por la autoridad educativa
estatal, se notifica al
egresado mediante
correo, para la consulta y
descarga del documento
electrénico.

V. Requisitos, datos y documentos que
debe adjuntar para su presentacién

M Certificado de secundaria,
Original: SI, Copias:
0 (Documento digital)

Sujeto Obligado ante
quien se tramitan o
emiten firmas o trémites
adicionales, en caso de
ser requeridos

Universidad Virtual del
Estado de Guanajuato
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M Acta de Nacimiento,
Original: Sl, Copias:
0 (Documento digital)

B Clave Unica del Registro
de Poblacién (CURP),
Original: S, Copias:
0(Documento digital)

VI. Especificar sl el trémite o serviclo debe | El tramite se solicita electrénicamente a través del campus virtual del egresado en el

presentarse mediante Formato, escrito médulo de egreso
libre, ambos u por otros medios

Vil. Formato correspondlente y dltima NA

fecha de su publicacién en el Medlo de

Difusién

VIil. En caso de requerir Inspeccién o

verificacién, sefialar el objetivo de la No requiere inspeccién y verificacion

misma

IX. Datos de contacto oficial del Sujeto Universidad Virtual del Estado de Guanajuato/Direccién de Control Escolar
Obligado responsable del trdmite o .. L
serviclo Hermenegildo Busto 120 A zona centro, C.P. 36400, Purisima del Rincén

462 800 4000

X. Plazo con el que cuenta el Sufeto
Obligado para resolver el trdmite o 20 dias habiles
servicio y, en su caso, si aplica la
afirmativa o la negativa ficta

El trdmite lo solicita el egresado Plazo que tiene el Sujeto al plazo de
X). Plazo con el que cuenta el Sujeto . . .

inmediatamente al concluir el solicitante para respuesta (fracc IX)
Obligado para prevenir al soliclitante y ;

total de las asignaturas del plan cumplir con la
solicitante .

de estudios prevencién

Expedicién de Certificado EMS
Xil. Monto de los derechos o $195.00 Alternativas para
aprovechamlentos aplicables (costo) Constancia de Servicio Social realizar el pago

$98.00
Xlll. Vigencla de los avisos, licencias, Sujeto al plazo de respuesta (fraccién IX)

permisos, autorlzaciones, reglstros y
demds resoluciones que se emita.

XIV. Criterios de resolucién del Trémite o | Al finalizar el plan de estudios y al cumplimiento de los requisitos solicitados
Servicio

XV. Unidades Administrativas ante las Universidad Virtual del Estado de Desde la pagina en
que puede presentar el trémite o Guanajuato/Direccién de Control cualquier momento de
solicitar el servicio y su domicilio. Escolar acceso
|. Horarios d
Hermenegildo Busto 120 A zona Kl Hgraries ,e En oficinas Centrales de
L atencién al publico
centro, C.P. 36400, Purisima del 8:00 a 16:00 horas
Rincén

462 800 4000
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XVIl. Ndmeros de teléfono y medios
electrénicos de comunicacién y demds
datos que permita el envio de consultas,
documentos y quejas

XVIIl. La Informacién que se deberd
conservar para fines de acreditacién,
Inspeccidn y verificacion con motivo del
Trémite o Servicio,

El expediente digital del particular, para fines de acreditacidn, inspeccién, verificacién y
archivistica.

' XIX. Informacidn adicional que se prevea
en la estrategia

El trdmite incluye:

-Certificado de terminacién de estudios electrénico.
-Timbrado de certificado por parte de la DSE de la SEG.
-Expedicién de constancia de Servicio Social Profesional digital.

El trdmite se realiza a través del Médulo de Egresado, el cual se encuentra en el Campus
Virtual de cada estudiante, puede ingresar mediante el link
https://uveg.edu.mx/index.php/es/, con su usuario y contrasefia.
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Secretaria de la Transparencia y Rendicion de Cuentas Fecha de elaboracion:

13/06/2024
) o oy Clav | centro de atencion:

04 — DMASG — Cédula para tramites y servicios ave del ¢ UtlI?Gd tencio
I. Nombre y descripcién del trémite o
servicio Tramite de Egreso de Técnico Superior Universitario
. Modalidad En Linea
Iil. Fundamento juridico de la existencia del | -Decreto Gubernativo 193, mediante el cual se expide el Estatuto Orgénico de la
trémite o serviclo Universidad Virtual del Estado de Guanajuato. Seccién 1ra, articulo 39, frac XVl

-Reglamento de Programas Académicos en Modalidad Virtual Capitulo VI, de La
Certificacidn, Titulacion Obtencién de Grado y Distinciones Académicas. Articulo 39, 40
fraccién |, 40 Bis.

-Catdlogo de ingresos propios aplicables para el ejercicio fiscal 2024 en el apartado de
Cuotas de Titulacién de Licenciatura de la Universidad Virtual del Estado de
Guanajuato

-Cuando el alumno concluya 1. El alumno egresado
cualquiera de los programas de debera concluir el total de
estudio ofertados de nivel asignaturas de alguin plan
Técnico Universitario de estudios de Técnico
Superior Universitario;

2. Cumplir con los
requisitos establecidos en
el Modulo de Alumno
Egresado el cual se
encuentra en el Campus
Virtual UVEG; habilitado
una vez que sea egresado al
100%.

3. Control Escolar revisa y
valida el expediente del
alumno egresado (que
cumpla los requisitos de
S.S.P., expediente
completo, realizacién de
pago y cumplimiento total
de asignaturas) se asigna
un corte con fecha
estimada para la entrega
de certificado de
terminacién de estudios
electronico.

IV. Casos en los que debe o -cuando el
alumno concluya cuaiqulera de los Pasos que debe llevar
programas de estudlo ofertados de nivel a cabo el particular
Técnico Universitario realizarse el trémite o para su realizacién
servicio

4. Timbrado el certificado
por la autoridad educativa
estatal se notifica al
egresado mediante correo,
para la consulta y descarga
del documento
electrénico;

5. Expedido el certificado,
se emite la constancia de
servicio social profesional y
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Secretaria de la Transparencia y Rendicion de Cuentas

04 — DMASG - Cédula para tramites y servicios

la constancia de exencién
de examen profesional,
que deben llevar la firma
autégrafa del Director de
Control Escolar;

6. Para la gestion del Titulo
Profesional Electrénico, se
captura y se da el alta de
datos del alumno egresado,
en el Sistema Integral de
Informacién Educativa
SHEG, (generales,
antecedentes académicos,
datos de documentos
expedidos por UVEG del
programa de estudios
cursado), a través de este
sistema se genera un
paquete, nimero de turno,
firma  electrénica  del
Rector de la UVEG vy
finalmente se  genera
reporte de solicitudes
iniciales.

7. Capturada la
informacidn, se ingresa a la
Direccion de  Servicios
Escolares (DSE) de la
Direccion  General de
Politica Educativa (DGPE),
quien asigna folio de
ingreso por ventanilla
electrdnica, para la
respectiva revision,
validacién, timbrado por la
autoridad educativa estatal
y por ultimo la emisién del
titulo electrénico.

8. Registrado y liberado el
titulo electrénico, la
autoridad educativa estatal
comparte directamente al
correo  electrénico  del
egresado, token
alfanumérico  (Unico e
intransferible) con el que
podra realizar la consulta y
descarga desde el portal
oficial de SEG.
https://trayectoriaeducativ
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a.seg.guanajuato.gob.mx/i
ndex.aspx

M Certificado de bachillerato,
Original: Si, Copias: 1 simple(s)
legalizado en caso de
requerirlo, deberd acudir a
gobierno del estado donde fue
emitido el documento)

M Clave Unica del Registro de
Poblacién (CURP), Originat: Sujeto Obligado ante

NO, Copias: 1 simple(s) qulen se tramitan o
V. Requlsitos, datos y documentos que debe emiten firmas o Universidad Virtual del

adjuntar para su presentacién trémites adicionales, | Estado de Guanajuato

B Acta de Nacimiento,
en caso de ser

Original: SI, Copias: 1 simple(s)
(Expedida en un tiempo no requerldos
mayor a 6 meses)

Solicitud del trémite a través de

su campus virtual del egresado.

B Carta bajo protesta de
expedicién de documentos
oficiales UVEG

VI, Especificar si el trémite o servicio debe
presentarse medlante Formato, escrito
libre, ambos u por otros medios

VIl. Formato correspondiente y Gltima fecha | NA
de su publicacién en el Medio de Difusién
Vill, En caso de requerlr inspeccién o Requiere inspeccién y verificacién de la Direccion General de Politica Educativa de la
verlficacién, sefialar el objetivo de la misma | (SEG) y de la Direccién General de Profesiones (DGP); con el objetivo de otorgar
certeza juridica a los documentos oficiales.

Se descarga, firma autdgrafa y alta digital, mediante el médulo de alumno egresado

IX. Datos de contacto oficial del Sujeto Universidad Virtual del Estado de Guanajuato/Direccién de Control Escolar

Obligado responsable del trémite o servicio
Hermenegildo Busto 120 A zona centro, C.P. 36400, Purisima del Rincén

462 800 4000

X. Plazo con el que cuenta el Sujeto
Obligado para resolver el trémite o servicio | 230 dias habiles
y, en su caso, si aplica la afirmativa o la
negativa ficta

Sujeto al plazo de respuest Plazo que t | Sujeto al plazo de
X). Plazo con el que cuenta el Sujeto u . ,a plazo puesta gugHenee e =
(fraccion IX) solicitante para respuesta (fraccion IX)
Obligado para prevenir al solicitante y
cumplir con la
solicitante
prevencién
Constancia de Servicio Social
XIl. Monto de los derechos o Profesional $ 98.00 Alternativas para
aprovechamientos aplicables (costo) Expedicién de Certificado de realizar el pago
Licenciatura $ 833.00
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Fecha de elaboracion:
13/06/2024
Clave del centro de atencion:
UVEG

Titulacion de Técnico Superior
Universitario $ 1,000.00

XlIl, Vigencla de los avisos, licencias,
permisos, autorlzaciones, reglstros y
demds resoluciones que se emita.

Sujeto al plazo de respuesta (fraccidn IX)

XIV. Criterios de resoluclén del Tramite o
Servicio

La resolucidn sera positiva en caso de cumplirse con todos los requisitos solicitados

XV. Unidades Administrativas ante las
que puede presentar el trémite o
sollcitar el servicio y su domicllio.

Universidad Virtual del Estado de
Guanajuato/Direccién de Control
Escolar

En cualquier momento de
acceso

Hermenegildo Busto 120 A zona
centro, C.P. 36400, Purisima del
Rincén

Xl. Horarlos de
atencién al publico

462 800 4000

hitps://uveg.edu.mx/index.ohp/es/

XVIi. Nimeros de teléfono y medios
electrénicos de comunicacién y demds
datos que permita el envio de consultas,
documentos y quejas

XViil, La informacién que se deberd
conservar para fines de acreditaclén,
inspeccién y verificaclén con motivo del
Trémite o Servicio.

El expediente digitalizado del alumno egresado, para fines de acreditacion, inspeccién
verificacion y archivistica

XIX, informacién adicional que se prevea
en la estrategia

-El tramite se realiza a través del Médulo de Egreso, el cual se encuentra en el campus
virtual, puede ingresar mediante el link https://uw .mx/index.ph con su
usuario y contrasefia.

-Se visualizan los formularios donde podra subir lo que se le indique tanto sus datos
generales como toda la documentacion requerida.

-La recepcion de los requisitos puede ser: personal o via paqueteria.

-Derivado a que sélo se emite titulo profesional electrénico, no se requiere la presencia
del egresado, los documentos enviados para el tramite se podrédn devolver a través de la
paqueteria de su eleccion o personalmente si el egresado a si lo desea.

-Derivado que a partir del 2023 la emision del titulo es Gnica y exclusivamente
electrénico la informacién del Titulado queda registrada automaticamente en el sistema
general de profesiones de la ciudad de México; por lo tanto, el titilado esta en
posibilidad de tramitar su cédula directamente.
https://siurp.sep.gob.mx/mvc/cedulaElectronica
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Secretaria de la Transparencia y Rendicion de Cuentas

04 — DMASG — Cédula para tramites y servicios

Fecha de elaboracién:

13/06/2024

Clave del centro de atencién:

UVEG

I. Nombre y descripcién del trémite o

serviclo Tramite de Egreso de Licenciatura

I, Modalldad En Linea

1IN, Fundamento juridico de la existencia -Decreto Gubernativo 193, mediante el cual se expide el Estatuto Organico de la Universidad
del trémite o servicio Virtual del Estado de Guanajuato. Seccién 1ra, articulo 39, frac XVill

-Reglamento de Programas Académicos en Modalidad Virtual Capitulo VII, de La Certificacion,
Titulacién Obtencién de Grado y Distinciones Académicas. Articulo 39, 40 fraccion I, 40 Ter.

-Catélogo de ingresos propios aplicables para el ejercicio fiscal 2024 en el apartado de Cuotas
de Titulacién de Licenciatura de la Universidad Virtual del Estado de Guanajuato

IV. Casos en los que debe o puede
realizarse el trdmite o serviclo

Cuando el alumno concluya
cualquiera de los programas de
estudio ofertados de nivel
licenciaturas e ingenierias

Pasos que debe llevar a
cabo el particular para
su realizacién

1. El alumno egresado debera
concluir el total de asignaturas
de alglin plan de estudios de
licenciaturas o ingenieras;

2. Cumplir con los requisitos
establecidos en el Médulo de
Alumno Egresado que se
encuentra en el Campus Virtual
UVEG; habilitado una vez que
sea egresado al 100%.

3, Control Escolar revisa y valida
el expediente del alumno
egresado (que cumpla los
requisitos de servicio social
profesional, expediente
completo, realizacién de pago y
cumplimiento total de
asignaturas) se asigna una fecha
estimada para la entrega de
certificado de terminacién de
estudios electronico.

4. Timbrado el certificado por la
autoridad educativa estatal se
notifica al egresado mediante
correo, para la consulta y
descarga del documento
electrénico;

5. Expedido el certificado, se
emite la constancia de servicio
social  profesional 'y la
constancia de exencidén de
examen profesional, que deben
llevar la firma autdgrafa del
Director de Control Escolar;
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6. Para la gestién del Titulo
Profesional  Electrénico, se
captura y se da el alta de datos
del alumno egresado, en el
Sistema Integral de Informacién
Educativa SIIEG, (generales,
antecedentes académicos,
datos de documentos
expedidos por UVEG del
programa de estudios cursado),
a través de este sistema se
genera un paquete, nimero de
turno, firma electrénica del
Rector de la UVEG y finalmente
se genera reporte de solicitudes
iniciales.

7. Capturada la informacion, se
ingresa a la Direccion de
Servicios Escolares (DSE) de la
Direccion General de Politica
Educativa (DGPE), quien asigna
folio de ventanilla electrénica,
fecha de ingreso, para la
respectiva revision, validacién,
timbrado por la autoridad
educativa estatal y por ultimo la
emisién del titulo electrdnico.

8. Registrado y liberado el titulo
profesional  electrénico, la
autoridad educativa estatal
comparte  directamente  al
correo electronico del
egresado, token alfanumérico
(Unico e intransferible) con el
que podra realizar la consulta y
descarga desde el portal oficial
de SEG.
https://trayectoriaeducativa.se
g.guanajuato.gob.mx/index.asp
X

9.-Finalmente, el egresado
podra realizar el trdmite de
cédula electronica en el portal
oficial de la autoridad

educativa federal.
https://siurp.sep.gob.mx/mvc/c
edulaElectronica.

M Certificado de bachillerato,
V. Requisitos, datos y documentos que Original: SI, Copias: 1 simple(s)
debe adjuntar para su presentaclén legalizado en caso de
requerirlo, deberd acudir a

Sujeto Obligado ante
quien se tramitan o
emiten firmas o

Universidad Virtual del Estado
de Guanajuato
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04 — DMASG — Cédula para tramites y servicios Clave del celsjt;'nge BEERCION:

gobierno del estado donde fue | trédmites adiclonales,
emitido el documento) en caso de ser
requeridos

M Clave Unica del Registro de
Poblacién (CURP), Original:
NO, Copias: 1 simple(s)

B Acta de Nacimiento,
Original: SI, Copias: 1 simple(s)
{Expedida en un tiempo no
mayor a 6 meses)

MSolicitud del trdmite a través
de su campus virtual del
egresado.

K Carta bajo protesta de
expediciéon de documentos
oficiales UVEG

VI. Especlificar si el trdmite o servicio debe
presentarse mediante Formato, escrito
libre, ambos u por otros medios

Se descarga, firma autégrafa y alta digital, mediante el médulo de alumno egresado

VII. Formato correspondiente y ultima NA
fecha de su publicacién en el Medlo de
Difusién | .
Viil. En caso de requerir inspecclén o Requiere inspeccién y verificacién de la Direccién General de Politica Educativa (SEG) y de la
verificacién, sefialar el objetivo de la Direccién General de Profesiones (DGP); con el objetivo de otorgar certeza juridica a los
misma documentos oficiales.
IX, Datos de contacto oficial del Sujeto Universidad Virtual del Estado de Guanajuato/Direccién de Control Escolar
Obligado responsable del trémite o
Hermenegildo Busto 120 A zona centro, C.P. 36400, Purisima del Rincén
serviclo
462 800 4000
https://uveg.edu.mx/index.php/es/

X. Plazo con el que cuenta el Sujeto
Obligado para resolver el trémite o 230 dias habiles
servicio y, en su caso, sl aplica la
afirmativa o la negativa ficta

El tramite lo solicita el alumno Plazo que tiene el Sujeto al plazo de respuesta
X, Plazo con el que cuenta el Sujeto ) . ) i .
inmediatamente al concluir el solicitante para (fraccion 1X)
Obligado para prevenir al solicitante y .
total de las asignaturas del plan cumplir con la
solicitante )
de estudios prevencion
Constancia de Servicio Social
XIl. Monto de los derechos o Bl es'lo'rzal $ 98'09 ) Alternativas para
oy et WS ATt B (csta) Expedicién de Certificado de I Ina
p amientos aplicables (costo Licenciatura $ 833.00 realizar el pago
Titulacion de Licenciatura
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04 — DMASG — Cédula para tramites y servicios

Fecha de elaboracion:
13/06/2024
Clave del centro de atencién:
UVEG

| $1,100.00 | 1

Xl Vigencla de los avisos, licenclas,
permisos, autorizaclones, registros y
demds resoluclones que se emita.

Sujeto al plazo de respuesta (fraccion IX)

XIV. Criterlos de resolucién del Tramite o
Serviclo

La resolucidn seréa positiva en caso de cumplirse con todos los requisitos solicitados

XV. Unidades Adminlstratlvas ante las
gue puede presentar el trémite o
solicitar el servicio y su domicllio.

Universidad Virtual del Estado de
Guanajuato/Direccion de Control
Escolar

Hermenegildo Busto 120 A zona
centro, C.P. 36400, Purisima del
Rincon

X!, Horarlos de
atenclén al publico

462 800 4000

https://uveg.edu.mx/Iindex.php/es/

XVII. Nimeros de teléfono y medios
electrénicos de comunicaclén y demds
datos que permita el envio de consuitas,
documentos y quejas

XViil, La Informacién que se deberd
conservar para fines de acreditacién,
inspeccién y verlficacién con motivo del
Tramite o Serviclo.

El expediente digitalizado del alumno egresado, para fines de acreditacién, inspeccion
verificacién y archivistica

XIX. Informacién adicional que se preves
en Ia estrategia

-El tramite se realiza a través del Mddulo de Egreso, el cual se encuentra en el campus virtual,

puede ingresar mediante el link https://uveg.edu.mx/Index.php/es/ con su usuario y

contrasefia.

-Se visualizan los formularios donde podra subir lo que se le indique tanto sus datos generales
como toda la documentacion requerida.

-La recepcién de los requisitos puede ser: personal o via paqueteria.

-Derivado a que sélo se emite titulo profesional electrénico, no se requiere la presencia del
egresado, los documentos enviados para el trdmite se podran devolver a través de la paqueteria
de su eleccién o personalmente si el egresado a si lo desea.

-Derivado que a partir del 2023 la emisidn del titulo es unica y exclusivamente electrénico la
informacion del Titulado queda registrada autométicamente en el sistema general de
profesiones de la ciudad de México; por lo tanto, el titilado estd en posibilidad de tramitar su
cédula directamente. https://siurp.sep.gob.mx/mvc/cedulaElectronica
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13/06/2024
. L - . . lav | centr ncion:

04 — DMASG - Cédula para tramites y servicios Claveldelie Ut/l?Gde alencio
I. Nombre y descripcion del trédmite o o
servicio Tramite de Egreso de Maestria
I, Modalldad En Linea
ill. Fundamento jurfdico de la existencia Decreto Gubernativo 193, mediante el cual se expide el Estatuto Orgdnico de la
del trémlte o serviclo Universidad Virtual del Estado de Guanajuato. Seccidn 1ra, articulo 39, frac XVII|

-Reglamento de Programas Académicos en Modalidad Virtual Capitulo VII, de la
Certificacién, Titulacion Obtencion de Grado y Distinciones Académicas. Articulo 40
fraccion lll, 42 fraccion |, 44.

-Catdlogo de ingresos propios aplicables para el ejercicio fiscal 2024 en el apartado de
cuotas de Titulacion de Grado de Maestria de la Universidad Virtual del Estado de

Guanajuato

-Cuando el alumno concluya 1. El alumno egresado
cualquiera de los Programas de deberd concluir el total de
Maestria que oferta la UVEG asignaturas de algin plan de

estudios de Maestria;

2. Cumplir con los requisitos
establecidos en el Mdédulo
de Alumno Egresado el cual
se encuentra en el Campus
Virtual UVEG; habilitado una
vez que sea egresado al
100%.

3. Control Escolar revisa y
valida el expediente del
alumno  egresado  (que
cumpla los  requisitos,
expediente completo,
Pasos que debe llevar realiza'cit?n de pago vy

cumplimiento  total de
a cabo el particular asignaturas) se asigna una
para su reallzacién fecha estimada para Ila
entrega de certificado de
terminacion de estudios
electrénico.

IV, Casos en los que debe o puede
realizarse el trémite o servicio

4. Timbrado el certificado
por la autoridad educativa
estatal se notifica al
egresado mediante correo,
para la consulta y descarga
del documento electrénico;

5. Expedido el certificado, se
emite la constancia de
exencién de examen de
grado, que debe llevar la
firma autdgrafa del Director
de Control Escolar;
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6. Para la gestién del grado
académico electronico, se
captura y se da el alta de
datos del alumno egresado,
en el Sistema Integral de
Informacion Educativa SIIEG,
(generales, antecedentes
académicos, datos de
documentos expedidos por
UVEG del programa de
estudios cursado), a través
de este sistema se genera un
paquete, nimero de turno,
firma electrénicamente el
Rector de la UVEG vy
finalmente se genera
reporte  de  solicitudes
iniciales.

7. Capturada la informacion,
se ingresa a la Direccion de
Servicios Escolares (DSE) de
la Direccion General de
Politica Educativa (DGPE),
quien asigna folio de
ventanilla electrénica, fecha
de ingreso, para la respectiva
revision, validacion,
timbrado por la autoridad
educativa estatal y por
ultimo la emisién del grado
académico.

8. Registrado y liberado el
grado académico, la
autoridad educativa estatal
comparte directamente al
correo  electrénico  del
egresado, token
alfanumérico (Unico e
intransferible) con el que
podrd realizar la consulta y
descarga desde el portal
oficial de SEG.
https://trayectoriaeducativa
.seg.guanajuato.gob.mx/ind
ex.aspx

9.-Finalmente, el egresado
podrd realizar el tramite de
cédula electrénica en el
portal oficial de la autoridad
educativa federal.
https://siurp.sep.gob.mx/m
vc/cedulaElectronica.
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04 — DMASG — Cédula para tramites y servicios

Fecha de elaboracién:
13/06/2024

Clave del centro de atencién:

UVEG

V. Requisitos, datos y documentos que
debe adjuntar para su presentacion

B Acta de Nacimiento,
Original: Sl, Copias: 1 simple(s)
(expedida en un tiempo no
mayor a 6 meses)

M Clave Unica del Registro de
Poblacién (CURP), Original:
NO, Copias: 1 simple(s)

K Certificado total, Original:
Sl, Copias: 0 (De licenciatura,
legalizado en caso de
requerirlo, deberd acudir a
gobierno del estado donde fue
emitido el documento)

Sujeto Obligado ante
quien se tramitan o
emiten firmas o
trdmites adicionales,
en caso de ser
requerldos

Universidad Virtual del
Estado de Guanajuato

M Titulo Profesional, Original:
NO, Copias: 1 simple(s)

B Cédula Profesional, Original:
NO, Copias: 1 simple(s)

M Solicitud del trdmite a
través de su campus virtual del
egresado.

B Carta bajo protesta de
expedicién de documentos
oficiales UVEG

VI. Especificar si el tramite o serviclo debe
presentarse mediante Formato, escrito
libre, ambos u por otros medios

El trdmite se solicita electronicamente a través del campus virtual del egresado en el
médulo de egreso

VIl. Formato correspondiente y ltima
fecha de su publicaclén en el Medlo de
Difusién

NA

VIiil. En caso de requerir inspeccién o
verlificacién, sefislar el objetivo de la
misma

Requiere inspeccion y verificacién de la Direccion General de Politica Educativa (SEG) y
de la Direccién General de Profesiones (DGP); con el objetivo de otorgar certeza juridica
a los documentos oficiales

IX, Datos de contacto oficial del Sujeto
Obligado responsable del trémite o
servicio

Universidad Virtual del Estado de Guanajuato/Direccién de Control Escolar
Hermenegildo Busto 120 A zona centro, C.P. 36400, Purisima del Rincén
462 800 4000

hitps://uveg.edu,my/index.php/es/

X. Plazo con el que cuenta el Sujeto
Obligado para resolver el tramite o
serviclo y, en su casa, si aplica la
afirmativa o la negativa ficta

230 dias habiles
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XI. Plazo con el que cuenta el Sujeto
Obligado para prevenir al solicitante y
solicitante

Sujeto al plazo de
respuesta (fraccion IX)

El tramite lo solicita el alumno
inmediatamente al concluir el
total de las asignaturas del plan
de estudios

Plazo que tiene el
solicltante para
cumplir con la
prevencién

Xil. Monto de los derechos o
aprovechamlentos aplicables (costo)

Expedicion de Certificado Final de
Maestria $ 1,135.00

Titulacidn de la Maestria
$1,500.00

Alternatlvas para
reallzar el pago

Xlil. Vigencla de los avlsos, licencias,
permisos, autorlzaciones, registros y
demds resoluciones que se emita.

Sujeto al plazo de respuesta (fraccién IX)

XIV. Criterios de resoluclén del Trémite o
Serviclo

La resolucion serd positiva en caso de cumplir con todos los requisitos solicitados

XV. Unidades AdmInistrativas ante las
que puede presentar el trémite o
solicitar el servicio y su domicillo.

En cualquier momento de
acceso

Universidad Virtual del Estado de
Guanajuato/Direccién de Control
Escolar

Hermenegildo Busto 120 A zona
centro, C.P. 36400, Purisima del
Rincén

XI. Horarios de
atencién al publico

462 800 4000

https://uveg.edu.my/index.php/es/

XVII, Niimeros de teléfono y medlos
electrénicos de comunicacién y demés
datos que permita el envio de consultas,
documentos y quejas

XVill, La Informaclén que se deberd
conservar para fines de acreditacion,
inspeccién y verlificacién con motivo del
Tramite o Serviclo,

El expediente digitalizado del alumno egresado, para fines de acreditacion, inspeccién
verificacién y archivistica

XIX. Informacién adicional que se prevea
en la estrategle

El tramite se realiza a través del Mddulo de Egreso, el cual se encuentra en el campus

virtual, puede ingresar mediante el link https://uveg edu,mx/index,php/gs/ con su
usuario y contraseiia.

-Se visualizan los formularios donde subiré lo que se le indique tanto sus datos generales
como toda la documentacion requerida.

-La recepcidn de los requisitos puede ser: personal o via paqueteria.

-Derivado a que soélo se emite grado académico electrénico, no se requiere la presencia
del egresado, los documentos enviados para el tramite se podrdn devolver a través de la
pagueteria de su eleccién o personalmente si el egresado a si lo desea.

-Derivado que a partir del 2023 la emision del titulo es Unica y exclusivamente
electrdnico la informacién del Titulado queda registrada automaticamente en el sistema
general de profesiones de la ciudad de México; por lo tanto, el titilado estd en
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l. Nombre y descripcién del trémite o
serviclo

Tramite de Certificado Parcial de Estudios Electrénico

Il. Modalldad

En Linea

. Fundamento juridico de la existencla
del trémite o serviclo

-Decreto Gubernativo 193, mediante el cual se expide el Estatuto Organico de la
Universidad Virtual del Estado de Guanajuato. Seccidn 1ra, articulo 39.

-Reglamento de alumnos de Telebachillerato Comunitario de la Universidad Virtual del
Estado de Guanajuato. Capitulo IX de Certificado de estudios, art. 31 expedicién de
certificado parcial, fraccién. 1y Il

Reglamento de Programas Académicos en Modalidad Virtual Capitulo VIl articulo 41

-Catalogo de ingresos propios aplicables para el ejercicio fiscal 2024 apartado de Trdmites
Generales, Expedicién de Certificado Parcial de Educacién Media Superior y Superior de la
Universidad Virtual del Estado de Guanajuato

IV. Casos en los que debe o puede
reallzarse el trédmite o servicio

Cuando el alumno desee 1.-El alumno debera
interrumpir de forma solicitar 1a baja definitiva a
definitiva el Programa de través del campus virtual,
Estudios que se encuentre en el apartado de control

escolar en la pestafia
denominada “Baja”;

cursando de Nivel Medio
Superior y Superior

2.-Aplicada la baja
definitiva, debe ingresar a la
pagina principal de la UVEG
en el apartado de Tramites y
Servicios Médulo de
Certificados  Parciales y
realizar la solicitud
https://uveg.edu.mx/index.
php/es/certificados-
parciales-t

Pasos que debe llevar a
cabo el particular para su
realizaclén

3.-El alumno corroborara
que cuente con su
expediente  digital de
ingreso completo
escaneado a color, legible y
en formato completo y
realiza el envio fisico o bien
se solicita a la especialista
en control de expedientes
de ingreso.

4.-Control Escolar recibe el
expediente fisico y valida la
informacion, en un plazo
maximo de 15 dias habiles.

5.-Revisado el expediente,
el alumno solventa el pago
por el tramite y queda
registrada la solicitud de
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estudios electronico.

6.-Una vez solventado el
pago el alumno recibe una
notificacién por correo,
donde se le informa el
tiempo estimado de
respuesta para la consulta y
descarga del Certificado
parcial de estudios
electrénico.

V. Requisitos, datos y documentos que
debe adjuntar para su presentacién

B Acta de Nacimiento,
Original: SI, Copias: 0
(Fisica, expedida en un
tiempo no mayora 6
meses)

M Clave Unica del Registro
de Poblacién (CURP),
Original: Sl, Copias: 0

M Certificado, Original: SI,
Copias: 0(Certificado de
terminacién de estudios
del nivel inmediato
anterior (Secundaria,
Bachillerato y Licenciatura
legalizado en caso de
requerirlo, por la
ventanilla de legalizaciones
del estado respectivo).

M Ficha de pago, Original:
Sl, Copias: 0 (Pago
correspondiente por la
cuota vigente)

Sujeto Obligado ante qulen
se tramitan o emiten
firmas o trémites
adicionales, en caso de ser
requeridos

Universidad Virtual del
Estado de Guanajuato

V1. Especificar si el tramite o serviclo debe
presentarse mediante Formato, escrito
libre, ambos u por otros medios

https://uveg.edu.my/indes.php/es/certificados-parclales-t

Vil. Formato correspondiente y Gitima
fecha de su publicacién en el Medio de
Difusiéon

NA

Viil, £n caso de requerir inspeccion o
verificacién, sefialar el objetivo de la
misma

No requiere inspeccién y verificacion

IX. Datos de contacto oficial del Sujeto
Obligado responsable del tramite o
servicio

Universidad Virtual del Estado de Guanéjuato/Direccién de Control Escolar
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Hermenegildo Busto 120 A zona centro, C.P. 36400, Purisima del Rincén

462 800 4000

https://uveg.edu.mx/index.php/es/

X. Plazo con el que cuenta el Sujeto
Obligado para resolver el trémite o
serviclo y, en su caso, si aplica la
afirmativa o la negativa ficta

45 dias habiles

XI. Plazo con el que cuenta el Sujeto
Obligado para prevenir al solicitante y
solicitante

El tramite lo solicita el alumno
que desee darse de baja
inmediatamente

"Plazo que tiene el

sollcitante para
cumplir con la
prevencién

Sujeto al plazo de respuesta
(frac. IX)

Xil. Monto de los derechos o
aprovechamientos aplicables (costo)

Expedicion de Certificado
Parcial Electrénico de Educacién
Media Superior: $ 195.00

Expedicién de Certificado
Parcial Electronico de Técnico
Superior Universitario $ 811.00

Expedicion de Certificado
parcial Electrénico de
Licenciatura: $811.00

Expedicién de Certificado
Parcial de Maestria: $ 1135.00

Expedicion de Certificado
Parcial de Doctorado: $ 1363.00

Alternativas para
realizar el pago

XN, Vigencia de los avisos, licenclas,
permisos, autorizaciones, registros y
demds resoluciones que se emita,

Sujeto al plazo de respuesta (fraccién 1X)

XIV. Criterlos de resolucién del Trémite o
Servicio

La resolucion serd positiva en caso de cumplir con todos los requisitos solicitados

XV. Unidades Administrativas ante las que
puede presentar el tramite o sollcitar el
servicio y su domicilio.

Universidad Virtual del Estado de
Guanajuato/Direccidn de Control
Escolar

Hermenegildo Busto 120 A zona
centro, C.P. 36400, Purisima del
Rincén

462 800 4000

https://uveg.edu.mx/index,php/
as/

Xl. Horarios de
atencidn al publico

En cualquier momento de
acceso
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XVil. Ndmeros de teléfono y medios
electrénicos de comunicacién y demds
datos que permita el envio de consultas,
documentos y quejas

XVIII. La informacién que se deberd
conservar para fines de acreditacién,
Iinspeccidn y verificacién con motivo del
Tramite o Serviclo.

Expediente digitalizado del exalumno

XIX. Informacién adicional que se prevea
en la estrategia

El escaneo del expediente de ingreso debe encontrarse a color, legible y en el formato
completo; existiendo la posibilidad de que se le requiera en fisico, en caso de falta de
legibilidad o probidad.

p</Encargado del Despacho de la Rectoria de la
Universidad Virtual del Estado de Guanajuato
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