Héctor Salgado Banda, Secretario de Finanzas, Inversion y Administracién, ejercicio de las
atribuciones que me confieren los articulos 80 eripéarrafo y 100 de la Constitucién Politica pdra e
Estado de Guanajuato; 1, 3, 13 fraccion Il, 17 prirparrafo, 18 primer parrafo y 24 fracciones 1V,
incisos d), f) y g) y IX, de la Ley Orgénica deld®o Ejecutivo para el Estado de Guanajuato; 6 ifvaes

Iy IXy 62 de la Ley del Patrimonio InmobiliaricelEstado; 102, segundo pérrafo, de la Ley para el
Ejercicio y Control de los Recursos Publicos pdarBstado y los Municipios de Guanajuato; 9 fraccion
VIl'y 17, tercer parrafo, de la Ley de Contrataei®iiPublicas para el Estado de Guanajuato; asi eamo
observancia a lo dispuesto por los articulos 265naccion IV del Reglamento Interior de la Segriet de
Finanzas, Inversion y Administracion; y

CONSIDERANDO

El «Plan Estatal de Desarrollo Guanajuato 204@ encuentra integrado por cuatro ejes tematicos
dimensiones, dentro de las que se encuentra larBiome 4 «Administracién Publica y Estado de
Derecho», cuyo fin consiste en promover una gestiqoliticas publicas de excelencia, confiables y
cercanas al ciudadano, que garanticen una sodikstadicratica, justa y segura.

Dicho instrumento establece como parte de las wafsticas de la Vision al 2040 en materia de
Administracion Publica y Estado de Derecho, laatieds a las finanzas publicas que constituyenran g
medida el motor del desarrollo de la Entidad, ya guacias a ellas se cuenta con los recursos que
permiten proveer los bienes y servicios que laeslaadd demanda asi como aquellas que se requieren par
el manejo adecuado de los recursos. En este seldiddnea Estratégica 4.1 Gobernanza, tiene como
objetivo 4.1.2 Consolidar una gestién publica dhjetransparente y cercana a la ciudadania, sidacab
para la corrupcion, el cual a su vez contempla $&rafegia 4.1.2.1 Armonizacion legislativa y
reglamentaria, que contemple principios de maxiamasparencia.

Lo anterior guarda congruencia con el Programaat#e®no 2018-2014 que dentro de su «Eje Gobierno
humano y eficaz», contiene el Objetivo 6.1.2 «Gié@anla sostenibilidad de las finanzas publicgasa

lo cual se prevé su optimizacion, y el fomento audura de austeridad y administracion eficiemtdae
administracién publica estatal.

A fin de alcanzar los objetivos y metas considesada los citados instrumentos de planeacion, y
garantizar la administracion eficiente, agil y oaal, asi como el uso transparente de los bienes
patrimoniales con que cuenta Gobierno del Estasylta necesario contar con el marco normativo que
regule, entre otros aspectos, lo relacionado conssy adquisicion, enajenacién, destino, asignacion
comodato, arrendamiento, compraventa, donacidéndedicion, alta, baja, reasignacion y siniestras. P
lo que a través de los presentes Lineamientos gdare los procedimientos en materia de control
patrimonial aplicables a las Dependencias y Enddat® la Administracion Publica Estatal.

Por lo anteriormente expuesto y con fundamento an disposiciones legales y administrativas
previamente invocadas, he tenido a bien expedsifpsentes:

! publicado en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato, nimero 45, Tercera Parte, de fecha 2 de marzo de 2018.
% publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato, nimero 61, Segunda Parte, de fecha 26 de marzo de 2019.



LINEAMIENTOS GENERALES DE CONTROL PATRIMONIAL DE LA ADMINISTRACION

PUBLICA ESTATAL
Titulo |
Disposiciones Generales

Capitulo Unico
Disposiciones Generales

Objeto de los Lineamientos

Articulo 1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto aedos procedimientos en materia de control
patrimonial, conforme a la normatividad aplicabla aateria.

Sujetos de los Lineamientos

Articulo 2. Son sujetos de aplicacion de los presentes Lirezdos, las Dependencias y Entidades que
integran la Administracion Publica Estatal.

Glosario

Articulo 3. Para efectos de los presentes Lineamientos, sadaré por:

VI.

VII.

VIII.

Almaceén: El almacén de bajas de la Direccion de ControlifRatrial adscrita a la Direccion
General de Recursos Materiales, Servicios Geneydlizgastro de la Secretaria;

Areas Administrativas: Areas responsables de la administracion de lasrses materiales y
servicios generales de cada Dependencia o Entidad;

Asegurados:Dependencias y/o Entidades que estén amparadadurorpdliza de seguro
contratada por Gobierno del Estado;

Aseguradora: Compariia de seguros contratada por el Gobierngstatio;
Asignacién ejidal o Asignacion de terrenos ejidalesActo por medio del cual la asamblea
ejidal, conforme a lo dispuesto por la Ley Agraaajoriza a otorgar derechos sobre terrenos

ejidales en favor de determinadas personas;

Asignataria: Las Dependencias y/o Entidades de la AdministraBidblica Municipal, a las que
se les ha otorgado la asignacion de un bien inrawdsIEstado;

CFDI: Comprobante Fiscal Digital por Internet, conforan@ normatividad fiscal vigente;

Contenidos: Para efectos del aseguramiento de bienes, sedecadodo tipo de mobiliario y/o
equipos moviles propiedad de Gobierno del Estade sjiven para cumplir sus funciones



XI.

XIl.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

operativas y administrativas, que se encuentranddagsguardo de una Dependencia y/o Entidad
y que son utilizados dentro y/o fuera de un inmesebl

DAS: Direccion de Adquisiciones y Suministros adscdtda Direccion General de Recursos
Materiales, Servicios Generales y Catastro de deeBwia;

DCP: Direccién de Control Patrimonial adscrita a lae@gién General de Recursos Materiales
Servicios Generales, y Catastro de la Secretaria;

Dependenciaslias Secretarias y las Unidades adscritas direatange la Gubernatura, en los
términos de la Ley Organica del Poder Ejecutiva mhiEstado de Guanajuato;

Destinatarias: Los Poderes Legislativo o Judicial, Organismos 6Aamos, asi como las
Dependencias y/o Entidades de la Administracioriéajba las que se les ha otorgado el destino

de un bien inmueble del Estado;

DGRMSGC: Direccion General de Recursos Materiales, SewiGenerales y Catastro de la
Secretaria;

Entidades: Los organismos descentralizados, empresas decipacion estatal mayoritaria,
fideicomisos publicos, comisiones, patronatos yit@sue de conformidad con las disposiciones

legales aplicables integran la Administracion RizbParaestatal;

Lineamientos: Lineamientos Generales de Control Patrimonial aleéddiministracion Publica
Estatal;

Muebles: El conjunto de bienes muebles del dominio del Estadexcepcion de los Vehiculos;

Padrén de la Propiedad Inmobiliaria Estatal: Registro de los bienes inmuebles del dominio del
Estado de Guanajuato;

Padrén de la Propiedad Mobiliaria Estatal: Registro de los bienes Muebles propiedad de
Gobierno del Estado de Guanajuato;

Pégina electronica:http://finanzas.guanajuato.gob.mx/ce_compras_desyic

PEI: Plataforma Estatal de Informacion;

Personal usuario: El personal de las Dependencias y Entidades meapte de los Muebles o
Vehiculos oficiales que tenga a su resguardo;

Proveedor: La persona que por virtud de un contrato transhaifgopiedad o el uso de Muebles
0 presta servicios a las Dependencias y/o Entigdades



XXIIl. Reasignacion:Acto a través del cual la Secretaria asigha aDieysendencias y/o Entidades
Muebles o Vehiculos dados de baja por otras Deperatey/o Entidades;

XXIV. SATEG: Servicio de Administracion Tributaria para eldki de Guanajuato;
XXV. Secretaria:La Secretaria de Finanzas, Inversion y Adminigirgo/

XXVI. Vehiculo: Equipo de transporte terrestre, ferroviario, agr@eroespacial, maritimo, lacustre,
fluvial y auxiliar de transporte, a excepcion de hicicletas.

Aplicacion e interpretacion de los Lineamientos
Articulo 4. La Secretaria, en el ambito de su competencidcaadl e interpretard las presentes
disposiciones para efectos administrativos.

Responsabilidades
Articulo 5. La contravencion a las disposiciones contenidaslosn presentes Lineamientos sera
sancionada conforme a lo dispuesto por la Ley dsp&esabilidades Administrativas para el Estado de
Guanajuato.

Titulo Il
Bienes Inmuebles

Capitulo |
Disposiciones Preliminares

Seccion |
Uso de Bienes Inmuebles

Instrumentos juridicos para el uso de bienes
Articulo 6. La DCP y las Dependencias y Entidades deberaruassg de contar con el contrato o
acuerdo administrativo respectivo, que legitimeusd que se detenta sobre los bienes inmuebles de
propiedad estatal.

Seccion Il
Adquisicion de Bienes Inmuebles

Formas de adquirir inmuebles
Articulo 7. El Estado podré adquirir bienes inmuebles, a sr@eécompraventa, donacion, transmision de
la propiedad a titulo gratuito, dacién en pagonuga, expropiacién, adjudicacion o cualquier otnania
de apropiacion licita.



Adquisicion de inmuebles
Articulo 8. La adquisicion de bienes inmuebles para la priéstate servicios publicos debera sujetarse a
la autorizacién que al efecto emita quien seaatitdé la Secretaria o la persona servidora putplieaéste
designe.

Suscripcion de actos de adquisicion de inmuebles
Articulo 9. El Poder Ejecutivo del Estado, a través de laedadn, realizara y suscribird los actos de
adquisicion de los bienes inmuebles con sujecis aresentes Lineamientos y en términos de lagiglem
disposiciones legales aplicables.

Cuando asi proceda conforme a los ordenamientispggiciones aplicables, quienes sean titulardasde
Dependencias y Entidades deberan concurrir en feonpunta con la Secretaria a la suscripcion de los
actos de adquisicion de bienes inmuebles.

Designacion de las notarias publicas
Articulo 10. La Secretaria designara, por conducto de la D@3, motarias publicas que formalizaran las
escrituras de cada uno de los inmuebles que adcgli€&stado. Dicha designacion se hara en funclan a
oportunidad, inmediatez, calidad en la elaborad®ios proyectos y requerimientos de cada caso.

Informacion proporcionada a las notarias publicas
Articulo 11. La DCP sera la encargada de proporcionar a lagiastpUblicas las politicas relativas al
procedimiento de escrituracion, nombramientos yegaas del personal de la Administracion Publica
Estatal que intervenga en la firma de la escritash,como la informacion correspondiente al avaluo,
planos topograficos y antecedentes registralesaeleble.

Escrituras publicas del Estado
Articulo 12. Las escrituras publicas deberan otorgarse a fdsloEstado de Guanajuato, sefialando en su
caso el destino o fin que corresponda al inmueble.

Conclusién del trdmite de escrituracion
Articulo 13. En los tramites de escrituracion sustanciadodg@CP, dicha area deberd informar a las
Dependencias o Entidades solicitantes, cuando wymell trdmite de escrituracidn, proporcionanddaop
de la escritura publica debidamente inscrita elRegistro Publico de la Propiedad correspondiente,
conservando los originales para su control y cugtod

Seccion Il
Enajenacion de Bienes Inmuebles de Propiedad Estata

Solicitud y determinacion de enajenacion
Articulo 14. Para iniciar el tramite de enajenacion de bienesuebles del Estado, se requiere que la
Dependencia o Entidad interesada presente solifitndada y motivada a quien sea titular del Poder
Ejecutivo Estatal, quien en su caso podra autdaizar



Tratdndose de enajenacion onerosa de bienes inesualfbecretaria, a través de su Direccion de i@atas
ser& quien determine el valor del inmueble que m®té/o de enajenacion.

Baja de bienes enajenados
Articulo 15. La Secretaria, a través de la DCP, sera la erdadgcoordinar los tramites para dar de baja
del Padron de la Propiedad Inmobiliaria Estatal bésnes inmuebles del Estado que hayan sido
enajenados.

Los pagos por la enajenaciéon de inmuebles del &spae deban recibirse por la Secretaria, se reafiza
través de los medios que ésta defina por conduetta dDireccion General de Politica y Control de
Ingresos de la Secretaria.

Seccion IV
Destino de Bienes Inmuebles de Propiedad Estatal

Acuerdo de destino
Articulo 16. Los Poderes Legislativo y Judicial, Organismosafotmos, asi como las Dependencias y
Entidades que soliciten un bien inmueble del Estaddestino, deberan hacerlo mediante escritoidtirig
a la Secretaria.

En su caso, el destino se autorizard mediante daaerla persona titular del Poder Ejecutivo.

No es necesaria la emision de acuerdos gubernateatestino, cuando el uso o funciéon del inmueble
haya quedado consignado en la escritura publicavad de la cual se formalizd la adquisicion dehbi
raiz.

Obtencidn de destino de bienes inmuebles que se gas
Articulo 17. En los supuestos en los que no exista acuerdermatiivo o cualquier otro instrumento que
legitime el uso que las Dependencias, Entidadeders Legislativo y Judicial u Organismos Autébnomos
detenten sobre los inmuebles propiedad Estatads éitberan realizar los tramites conducentes para
obtener el destino de los bienes que poseen.

Acta de entrega-recepcion
Articulo 18. La entrega fisica del bien inmueble estatal ottwgan destino se formalizara mediante la
suscripcién del acta de «Entrega-Recepcion», eddlagoara tales efectos por la DCP.

Inmuebles que dejan de prestar el servicio publico
Articulo 19. Cuando un bien inmueble del Estado total o pangate deje de estar en destino, en uso,
bajo rectoria de las Dependencias o Entidadessrodgje de utilizarse para el propdsito por el tual
adquirido, quienes posean atribuciones sobre lacide del mismo, informaran por escrito y pondrian e
citado inmueble a disposicion de la Secretariatrdefe un plazo no mayor a 15 dias hébiles posésria
su desocupacion.

No procedera la entrega-recepcion, en tanto el éheuse encuentre sujeto a invasién o afectacion
alguna, o con algun adeudo de servicios, derechmsalguier otra obligacion, quedando a cargo de la
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autoridad que detente su uso realizar las acciqunesal efecto resulten conducentes. Lo anterior en
armonia con lo previsto en el articulo 22 de l@sentes Lineamientos.

Inmuebles con uso distinto al autorizado en el acu#o de destino
Articulo 20. En el caso de que la Destinataria otorgue al ienueble del Estado un uso distinto al
autorizado en el acuerdo de destino respectivigeleretaria le solicitara por oficio que ponga a su
disposicion el inmueble en un plazo no mayor ai&S bHabiles posteriores a la recepcion de dicloboofi

Inmueble al servicio de distintas Destinatarias
Articulo 21. Se podra destinar un mismo bien inmueble propiedadstado para el servicio de distintas
Destinatarias, siempre que con ello se cumpla gerreguerimientos y se permita un uso adecuado del
bien.

Seccion V
Acciones sobre el Patrimonio Inmobiliario

Defensa legal de los inmuebles
Articulo 22. Toda accion legal tendente a salvaguardar el derde propiedad que se detente sobre los
inmuebles del Estado, deberd ser ejercida por ctodie las autoridades que posean las facultades
suficientes para tales efectos, siendo respondadiilie las Dependencias o Entidades que los tergan
uso, destino o bajo su rectoria, solicitar la wgacion de dichas autoridades para intentar lasdagd
legales conducentes.

Administracion de inmuebles
Articulo 23. La conservacion, mantenimiento, vigilancia y adstiacion en general de los bienes
inmuebles del Estado, quedar4d a cargo de quiersegelman en uso, destino 0 por quien posea
atribuciones sobre la vocacion de los mismos, debiatender las disposiciones legales y reglamastar
aplicables.

Las Dependencias y Entidades que tengan en usbnades por quien posea atribuciones sobre la
vocacion de los mismos, deberan remitir cada afantiel los meses de enero y febrero, o bien, cusedo
lleven a cabo modificaciones o adecuaciones al éey fotografias del uso y ocupacion del inmueble
(fachada, interiores, patios, etc.), superficiestarida y estado de conservacion del inmueble gtaogia

de alineamiento y numero oficial o traza en su casdos casos asi requeridos por la DCP.

Tratdndose de inmuebles compartidos, seran redpessaonjuntamente las Dependencias, Entidades,
Poderes Legislativo y Judicial y Organismos Autdasmue los posean, incluyendo lo relativo a laasare
comunes.

En el caso del mantenimiento de inmuebles del Bstsel estara a lo previsto por los Lineamientos de
Servicios Generales de la Administracion Publicatas



Aseguramiento de bienes inmuebles
Articulo 24. Sera responsabilidad de las Dependencias y Eesdaglizar los trdmites administrativos
conducentes a efecto de que los bienes raicesaggam sean incorporados a la pdliza contratada por
conducto de la DGRMSGC para el aseguramiento denasebles del Estado.

Seccion VI
Asignacion de Bienes Inmuebles de Propiedad Estatal

Oficio de solicitud de asignacion de inmueble y fomalizacién mediante acuerdo
Articulo 25. La Administracion Publica Municipal que soliciten tbien inmueble del Estado en
asignacion, debera hacerlo mediante un oficio signeor la persona titular de la Presidencia Muaicip
dirigido a quien sea titular de la Secretaria.

Sin perjuicio de lo dispuesto en el parrafo antetas solicitudes de asignacion suscritas porrmpgesean
titulares de las Presidencias Municipales que sgamia titulares de Dependencias y Entidades o
directamente a la persona titular del Poder Ejegcutse turnaran a la Secretaria para su tramite
correspondiente.

En su caso, la asignacion se autorizara mediantrda de quien sea titular del Poder Ejecutivo.

Acta de entrega-recepcion del inmueble asignado
Articulo 26. La entrega fisica del bien inmueble estatal ottwgen asignacion, se formalizara mediante
la suscripcion del acta de «Entrega-Recepcionbpedala para tales efectos por la DCP.

Inmuebles que dejan de cumplir con la finalidad aginada
Articulo 27. Cuando un bien inmueble del Estado total o pangate deje de cumplir con la finalidad
para el cual fue asignado, las Asignatarias infofimgpor escrito y pondran el citado inmueble a
disposicion de la Secretaria, dentro de un plazamayor a 15 dias habiles posteriores a su desadmpac

Inmuebles con uso distinto al autorizado
Articulo 28. En el caso de que la Asignataria otorgue al biwnueble del Estado un uso distinto al
autorizado en el acuerdo de asignacion respedtivBecretaria le solicitard por oficio que pongsua
disposicion el inmueble en un plazo no mayor ai&S Habiles posteriores a la recepcion de dictoboofi

Inmueble asignado al servicio de distintas Asignates
Articulo 29. Se podra asignar un mismo bien inmueble propieéadstado para el servicio de distintas
Asignatarias, siempre que con ello se cumpla cenraguerimientos y se permita un uso adecuado del
bien.

Administracion de inmuebles asignados y compartidos
Articulo 30. La conservacién, mantenimiento, vigilancia y adstracién de los bienes inmuebles del
Estado otorgados en asignacién, incluyendo las @@aunes de aquellos inmuebles de propiedad lestata
que se compartan, quedaran a cargo de quienesrigan en uso, debiendo atender las disposiciones
legales y reglamentarias aplicables, asi comodhsgas que en su caso emita la DGRMSGC.



Seccion Vi
Uso Temporal de Inmuebles de Propiedad Estatal

Requisitos para otorgar el uso temporal de inmuebte
Articulo 31. La Federacion, Entidades Federativas y las Asiotias Civiles podran solicitar el uso
temporal de bienes inmuebles de propiedad estptah lo cual el escrito en el que conste la
correspondiente solicitud debera turnarse a laoparditular de la Subsecretaria de Administracion,
debiendo justificarse plenamente el fin y uso geielara a los bienes solicitados y proporcionando la
informacion y documentacion que en cada casodijedP.

Para las personas morales, el escrito de petigbard estar suscrito por su representante legatando
copia del acta notarial o instrumento respective ageredite la legal constitucion de la misma, asicla
personalidad del representante.

En el caso de la Federacion y Entidades Federaglaficio de peticion debera suscribirse pordespna
servidora publica facultada.

Previa revision por parte de la DCP, podra consedpor parte de las Dependencias y Entidades el uso
temporal de espacios propiedad estatal a persooade® diversas a las enunciadas en el primerfpéarra
del presente articulo, siempre y cuando de su deuwlr destino o del instrumento juridico que amjare
posesion que detentan sobre el inmueble, se delspréacultades para tal efecto, y con ello se itnnyta

al cumplimiento de programas del Gobierno estasa propicie el desarrollo del Estado.

Seccion VI
Arrendamiento de Bienes Inmuebles de Propiedad Esta

Arrendamiento de bienes inmuebles
Articulo 32. Para el arrendamiento de espacios de bienes inesughbpiedad del Estado, las
Dependencias y/o Entidades que tengan el resgubrdos inmuebles, deberdn solicitar a la persona
titular de la Subsecretaria de Administracion avéisade quienes sean titulares de sus Areas
Administrativas, la celebracion de los contratosadendamiento respectivos, manifestando no existir
inconveniente, sefialando quién fungird como artaniday proporcionando los datos de identificacidon
del mismo.

Las Dependencias y/o Entidades intervendran padwio de su personal facultado en la suscripcion de
los contratos, asistiendo a la persona tituland@GRMSGC.

En la celebracién de estos contratos, debera tuinsti garantia y/o fiador(a), a fin de garantigar
cumplimiento.

La vigilancia del puntual cumplimiento de los camis, corresponde a las Dependencias y/o Entidades
gue tengan a su resguardo el inmueble de propestathl materia del arrendamiento.



Los pagos de arrendamiento recibidos por la Se@etse realizaran a través de los medios que ésta
defina por conducto de la Direccion General detiéalyy Control de Ingresos, lo cual deberé estigala
en los contratos respectivos.

Capitulo Il
Procedimientos Administrativos

Seccion |
Compra Venta de Bienes Inmuebles

Atencidén a solicitudes de adquisicion de inmuebles

Articulo 33. La Secretaria, por conducto de la DGRMSGC, aténdes oficios de solicitud de
adquisicion onerosa de bienes inmuebles, firmadoggienes sean titulares o el personal facultadiasl
Dependencias o Entidades solicitantes y acomparfiddb&xpediente que contenga los documentos
sefialados en el siguiente articulo.

Documentacion requerida para solicitar la compra

Articulo 34. Las solicitudes de adquisicion de inmuebles senpe@aran del expediente que debera
contener la siguiente documentacion:

Copia del oficio dirigido a la DCP, solicitando ata la informacion respecto a los bienes
inmuebles propiedad del Estado que puedan sebletile utilizar para los fines propuestos;

Copia del oficio de contestacién de la DCP, dorsta éanifieste que dentro del Padrén de la
Propiedad Inmobiliaria Estatal no se cuenta comiralgien inmueble estatal que reuna los
requisitos solicitados;

En caso de que la DCP informe la existencia denés) bien(es) inmueble(s) de propiedad
estatal, el area solicitante debera indicar si demapn sus necesidades inmobiliarias, en cuyo
caso ya no se continuara con el proceso de adguisic

Copia del oficio de solicitud de autorizacion padauirir el bien inmueble, dirigido a la persona

titular de la Secretaria donde sefiale si cuenta algona edificacion, ademéas de referir

dimensiones, ubicacién, uso, programa o proyesioc@mo el sefialamiento de que cuenta con
los recursos para la adquisicion;

En el caso de Entidades se requiere ademéas coataxgar copia de la autorizacion de su Organo
de Gobierno respectivo;

Original del oficio de autorizacion de la persomaldr de la Secretaria o de la persona servidora
publica que ésta designe respecto a la adquisiebbien inmueble;

Cuando se trate de terrenos, el area solicitargeeptara original o copia certificada de la
valoracion de la Secretaria de Infraestructura.eCiividad y Movilidad respecto de la viabilidad



VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

de edificacion, de accesibilidad a servicios puslide urbanizacion y vias de comunicacion y el
dictamen donde se sefale si la ubicacion no esnanzana de alto riesgo de siniestralidad
generado por la autoridad competente en materpaadeccion civil;

Original o copia certificada de la escritura pUblic titulo de propiedad a favor de la parte
vendedora, debiendo contener los datos de insénipen el Registro Publico de la Propiedad
correspondiente;

En el caso de terrenos de origen egjidal, la pagted@dora debera acreditar la propiedad en su
favor con original o copia certificada del titultomado por el Registro Agrario Nacional,
debidamente inscrito en el Registro Publico dertgpieddad correspondiente; asimismo, la parte
vendedora deberéd acreditar con los documentos spomdientes, que se cumplié con las
formalidades sefialadas en la Ley Agraria, comaslelalerecho del tanto y de preferencia. Los
certificados parcelarios no acreditan la propiedad,;

Original del certificado de no adeudo o recibo@#imo periodo obligado del pago del Impuesto
Predial a la fecha de la presentacion de la doctauiém, o en su defecto, copia del recibo de
pago del ultimo periodo;

Original del Certificado de Libertad de Gravamem¢srgado por el Registro Publico de la
Propiedad correspondiente debidamente actualizado;

Copia del plano topogréafico georreferenciado dedjr con puntos de control en coordenadas
UTM (UNIVERSAL TRANSVERSAL MERCATOR) vy, en su case] plano de divisién y su
respectivo permiso, indicando la orientacion, masli¢olindancias y croquis de localizacion;

Original del avalio comercial emitido por la Dirgntde Catastro de la Secretaria u original del
avallo emitido por perito valuador externo, queedébcontener los datos de la cédula de
postgrado en valuacién inmobiliaria;

Para el supuesto de que se presente avallo emdidperito valuador externo, debera remitirse
original o copia certificada del oficio de la Dioé@n de Catastro de la Secretaria, en el que se

valide que el avallo presentado se encuentra déaties parametros y estandares manejables;

En el caso de terrenos de origen ejidal, aval(girad realizado por el Instituto de Administracion
y Avaluos de Bienes Nacionales (INDAABIN) o cualguinstitucion bancaria;

Original o copia certificada del permiso de alinearto, nomenclatura y namero oficial;

Original de la carta en la que la parte vended@aifieste su aceptacion de vender su propiedad,
seflalando la cantidad acordada;



Xlll.  En su caso, original o copia certificada del insento juridico en donde se acredite la
personalidad de la parte vendedora, en los casgaesse cuente con poder notarial, este debera
estar debidamente inscrito ante el Registro Pullécta Propiedad;

XIV. Copia de una identificacion oficial vigente a nomble la parte vendedora y de los documentos
de donde se desprendan sus generales, de prefertemplando su Registro Federal de
Contribuyentes, comprobante de domicilio, asi camsta de matrimonio en su caso. Si el
vendedor estuviere casado bajo el régimen de smtismhyugal, se debera remitir la documental
de su conyuge;

XV.  Copia simple del nombramiento, identificacién dlcy generales de la persona titular de la
Dependencia y/o Entidad solicitante; y

XVI.  Original o copia certificada de inscripcion catasttron croquis o plano de ubicacién y datos del
registro predial.

La Dependencia y/o Entidad solicitante requerifsl@hicipio respectivo, el documento o certificado d
uso del suelo cuando se trate de la adquisicidardenos y/o factibilidad de usos permitidos eroaes
edificaciones, asi como en su caso los demas pErmige se requieran.

Acta de autorizacion del Comité
Articulo 35. Cuando proceda conforme a la ley aplicable el itéade compra ante el Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion deviers de la Administracion Pablica Estatal y peevi
revision por parte de la DCP sobre la correctayiateidn del expediente referido en el articulo idmtela
DAS someterd a consideracion de dicho Comité laital de compra presentada. En la autorizacion que
en su caso emita el referido Comité deberd detamseén conforme a los avallos que obren en el
expediente, el precio maximo de adquisicion.

Una vez autorizada en su caso la compra del biemueble por el Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios de lanikistracion Publica Estatal, la DCP iniciara el
tramite de escrituracioén correspondiente.

Pagos generados por la compra-venta
Articulo 36. La obligacién de pago de los gastos, honoraridariates, impuestos y derechos que se
generen con motivo de la compra-venta, debera ngacen el clausulado del contrato que al efecto se
celebre, debidamente protocolizado en escrituréigatb

En lo concerniente al precio pactado a razon dméaacion de compra-venta, correspondera a las area
solicitantes llevar a cabo los tramites conducepdea materializar la obligacion de pago.

Adquisicion de inmuebles para reservas territoriale
Articulo 37. La Secretaria, por conducto de la DGRMSGC, aténdes oficios de solicitud de
escrituracion de los bienes inmuebles que se adguipara reservas territoriales necesarias para la



construccion de infraestructura publica, firmades quien sea titular o el personal facultado de la
Dependencia y/o Entidad solicitante.

La solicitud debera de acompafarse de la documéntaefnalada en las fracciones VI, VII, VI, IX, X
XIl, X, XIV y XV del articulo 34 de los presenge Lineamientos, asi como de la siguiente
documentacion:

l. En el caso de avallos maestros emitidos por lac€le de Catastro de la Secretaria, debera
proporcionarse la documental con la que se acrgdrelos valores fijados en dicho peritaje
resultan aplicables al predio sujeto a compra;

1. En sustitucién del requisito sefialado en el auics4#, fraccion Xll, de los presentes
Lineamientos, se podra presentar contrato preparate compra; y

M. Copia de la documental con la cual se acreditgpbapos efectuados por la Dependencia o
Entidad con motivo de la compra realizada.

Cuando el pago se lleve a cabo por medio de tnamgfias electronicas, debera presentarse
copia del comprobante del Sistema de Pagos Eléodsdinterbancarios (SPEI) o del estado
de cuenta en donde conste el pago efectuado gHa e la operacion.

Seccion Il
Donacion de Bienes Inmuebles por parte de Particulas

Requisitos para solicitar a los particulares una deacion a favor del Estado
Articulo 38. Las solicitudes de donacién de inmuebles propiedtadarticulares a favor del Estado
deberan acompanarse de los siguientes requisitosrgmtales:

I Copia certificada de la escritura publica que &atedd propiedad a favor de la parte donante,
debidamente inscrita en el Registro Publico de riagpiedad correspondiente, asi como el
documento en el que conste la cuenta predial deléble sujeto de donacion;

Il. Certificado de libertad de gravamen emitido por Ragistro Publico de la Propiedad
correspondiente, con fecha de expedicion del mes ge se presente la solicitud,;

M. Certificado de no adeudo o recibo del ultimo pesiadligado del pago de Impuesto Predial
expedido por la autoridad municipal correspondiente

(\VA Escrito del particular manifestando su voluntadreglizar la donacién del bien inmueble a
favor del Estado, indicando superficie, medidas ojindancias del mismo, o contrato

preparatorio de compra;

V. Permiso de divisién cuando se done solamente anaién de la totalidad del inmueble;



VI.

VII.

VIII.

XI.

En las operaciones que generen Impuesto sobre i@ivide Bienes Inmuebles, las
Dependencias y/o Entidades solicitantes deberaitiréanexencion obtenida de la autoridad
municipal en torno al referido impuesto, o biericiofen el que se sefiale lo relativo a su
definicion de pago, en cuyo caso se debera indidarparte donante asumira el entero de tal
tributo, o si sera cubierto por las DependenciaEptidades solicitantes de la donacion;

Tratdndose de personas fisicas, copia simple ddel#ificacion oficial vigente y de los
documentos de donde se desprendan sus generalemnasacta de matrimonio en su caso. Si
el donador estuviere casado bajo el régimen decdadi conyugal, se deberd remitir la
documental de su conyuge.

En el caso de persona moral, original o copiafaatia del instrumento juridico en donde se
acredite la personalidad de la parte donaidps casos en que se acredite con poder notarial,
este debera estar debidamente inscrito ante estRe§idblico de la Propiedad.

Asimismo, se debera aportar copia simple de latifitmacion oficial vigente y de los
documentos de donde se desprendan los generakepaedentante o apoderado del donante;

Copia simple del nombramiento, identificacion aflor generales de quienes sean titulares de
las Dependencias y/o Entidades solicitantes;

Original o copia certificada del alineamiento, nolatura y nimero oficial, o en su defecto la
traza debidamente emitida por la autoridad muniicipa

Original o copia certificada de inscripcion catalstton croquis o plano de ubicacion y datos
del registro predial; y

Las Dependencias y/o Entidades solicitantes, debemé&egar plano topogréfico de division
del predio, en su caso, y plano topografico deluiohe materia de donacion, indicando
medidas y colindancias, asi como la superficietolije la donacién, cuadro de construccion,
croquis de localizacion y georeferencias, en fooni2¥WG, KMZ, o bien, el formato digital
gue establezca la DCP.

El plano topogréfico que se presente en términds defialado en el parrafo anterior, debera
estar acompafiado de cédula de inspeccion fisita gue se mencione que el predio no tiene
afectacién alguna, asi como reporte fotografico ebnque se aprecie que no existen
interferencias fisicas para la construccién queesponda, previéndose gastos que resulten
gravosos al Estado.

Para el supuesto previsto en la presente fraceloplano debera estar debidamente firmado
por quien sea responsable de su elaboracion yagmrsona titular del Area Administrativa, el
cual se tomara como definitivo para iniciar cotr&@hmite respectivo.

Las Dependencias o Entidades solicitantes debetégrar un expediente que contenga las documentales
que acrediten haber cumplido con los requisitosigneente sefialados y enviarlo por oficio a la DCP,



junto con la justificacién de las condiciones deasidad o procedencia, ubicacidon y caracteristiedes
inmuebles que se pretenden adquirir; asimismo,dtaxsimentos anteriormente enlistados deberan ser
remitidos en archivo digital a la DCP, el cual setifizado para desahogar la revision del proyetso
contrato generado en el tramite de escrituracion.

En tanto las Dependencias o Entidades solicitamieimitegren en su totalidad la documental necesaria
para iniciar el tramite de protocolizacion de lanacén, la DCP no podra abrir el expediente de
escrituracién correspondiente, ante lo cual, laudwmtal que le haya sido remitida con anterioridada
devuelta a las Dependencias y/o Entidades.

Firma de la parte donante ante la o el notario pulito
Articulo 39. Llegada la etapa de recabar la firma de la pastente, las Dependencias y/o Entidades
deberan realizar las gestiones conducentes, aedecfacilitar la presencia de la parte donante &nt
notaria publica a quien se encomendo la protoaifina

Seccion Il
Donacion de Bienes Inmuebles del Municipio a favatel Estado

Requisitos para solicitar una donacion de bienes
inmuebles propiedad municipal a favor del Estado

Articulo 40. Las solicitudes de donacion de inmuebles de pdapiemunicipal a favor del Estado,
deberdn acompafiarse con los requisitos documentaiesdos en el articulo 38 de los presentes
Lineamientos y contar ademas con el acuerdo dehtayniento publicado en el Peridédico Oficial de
Gobierno del Estado de Guanajuato, en el que sela@ia donacion del inmueble a favor del Estado co
destino en su caso a los Poderes, Organismos Autmaependencias o Entidades respectivas. Las
solicitudes se enviaran por oficio a la DCP.

Es responsabilidad de quienes sean solicitanté®g@sante los Ayuntamientos respectivos, la emigi
publicacion del acuerdo de donacion correspondiente

Reversion
Articulo 41. En los casos en los que el acuerdo de donaciofydeitamiento consigne plazo de inicio o
terminacion de obra, a efecto de proceder a sugiéve las Dependencias y/o Entidades solicitantes,
aunado a los requisitos del articulo anterior, diabanexar el reporte de avance de obra.

Integracion del expediente
Articulo 42. La DCP abrira el expediente de escrituracién deaugtites, una vez que las Dependencias
y/o Entidades solicitantes de la donacién hayaegnaido en su totalidad la documental necesaria para
iniciar el tramite de protocolizacion. De lo comipala documental que haya sido remitida a la BER
devuelta a las Dependencias y/o Entidades corrdspues.



Suscripcion de los instrumentos notariales

Articulo 43. Llegada la etapa de recabar firmas de folios radéa; las Dependencias y/o Entidades
solicitantes deberan realizar las gestiones comtiesea efecto de que dichos instrumentos searitegsc
por la autoridad municipal.

Seccion IV
Asignacion de Terrenos Ejidales

Requisitos para la Asignacion de terrenos ejidales

Articulo 44. Para la Asignacion de terrenos ejidales a favbEdtado, las Dependencias y/o Entidades
debera considerarse lo siguiente:

Identificar el origen del predio ofrecido en Asigita ejidal:

a) Tierras para el asentamiento humano;

b) Tierras de uso comuan; o

c) Tierras parceladas.

Asegurarse de que el predio ofrecido en Asignaeiital pueda ser sujeto de la misma, de
acuerdo a la clasificacién anterior;

Requisitar cédula de inspeccion fisica del predi@ gertificar que existe y que no tiene ninguna
afectacion, asimismo se debera validar que es Ipadiitizar el predio para los fines requeridos,
solicitando al Municipio la factibilidad de uso dalelo, asi como la viabilidad de proporcionar
servicios publicos al predio ejidal asignado;

Reporte fotografico, asi como cédula de inspecgifin tarjeta informativa, en las que se
desprenda que no existen interferencias fisicas |paronstruccion que corresponda, previéndose
gastos que resulten gravosos al Estado; y

El procedimiento a seguir, dependiendo del tiptieteas que se trate, se sujetara a lo siguiente:

Si el terreno ejidal asignado se localiza dentrdodeejidos certificados por el Programa de
Certificacion de Derechos Ejidales «<PROCEDE», termoumplidos los requisitos necesarios, las
Dependencias y/o Entidades revisaran en el Regigfrario Nacional que el terreno haya sido

medido y asignado en el acta de asamblea de dmtidnt destino y asignacion de tierras
«Addat» y que en el expediente individual del s@gista el acta de verificacion de servicio

publico elaborada por la Procuraduria Agraria ysermaso, realizara ante ésta la peticion formal
referente a la elaboracion de dicha acta, parasguéicie el tramite para la expedicion y

otorgamiento del titulo de propiedad correspondianfavor del Estado;



b) Las Dependencias y/o Entidades deberan informarzCP, mediante oficio, el inicio de dicho
tradmite, anexando copia de la solicitud presensautia el Registro Agrario Nacional;

c) Si el terreno ofrecido en Asignacion ejidal fue mded pero no asignado en asamblea, las
Dependencias y/o Entidades solicitaran a la Prdcuia Agraria coordine las acciones necesarias
para solicitar al ejido se convoque a asamblealgjid

d) Una vez que se haya realizado la asamblea ejigaDépendencias y/o Entidades solicitaran a la
Procuraduria Agraria copia del protocolo ante notadblico del acta de la asamblea ejidal
debidamente inscrita en el Registro Agrario Nadiona

e) Obtenida el acta de asamblea ejidal, las DeperaencEntidades deberan realizar las gestiones
conducentes para la expedicidn y entrega del titellpropiedad, el cual debe quedar debidamente
inscrito en el Registro Agrario Nacional y en egRé&o Publico de la Propiedad correspondiente.

Para efecto de lo sefialado en el parrafo antdési@ependencia o Entidad debera coordinarse con
la DCP a fin de acreditar los requisitos de perdanguridica para la obtencion del
correspondiente titulo de propiedad y su inscrip@® el Registro Agrario Nacional y en el
Registro Publico de la Propiedad.

La DCP conservara los originales de los titulosewidios para su control y custodia, debiendo
proporcionar a las Dependencias o Entidades cepidicada del documento.

Tierras parceladas
Articulo 45. En el caso de tierras parceladas, procedera senac#&n a favor del Estado, hasta que las
personas ejidatarias interesadas adopten el domlieim de sus parcelas, cancelen su inscripciéel en
Registro Agrario Nacional e inscriban el titulopfepiedad que se les expida en el Registro Pubdkda
Propiedad correspondiente.

Seccion V
Adjudicacion de inmuebles

Requisitos para formalizar la adjudicacion
Articulo 46. Tratdndose deprocedimientos coactivos de cobro que culminan adjudicacion de
inmuebles a favor del Estado, la autoridad ejeeutteberd presentar a la DCP un expediente que
contenga lo siguientes requisitos:

l. Copia certificada del expediente administrativo egbi con motivo del procedimiento
administrativo de ejecucidén, del que se desprendda)adjudicaciéon ha quedado firme y el cual

contenga el acta de adjudicacion instrumentadaIgimea competente del SATEG,;

Il. Original del acta de adjudicacion sefialada en eigprecedente;



M. Copia del testimonio de la escritura publica quedite la propiedad del inmueble a favor del
ejecutado, debiendo contener los datos de inséripante el Registro Publico de la Propiedad
correspondiente;

V. Certificado expedido por la autoridad registral guiglencie la inexistencia de gravamenes;
V. Certificado de no adeudo de impuestos expediddapautoridad municipal correspondiente; y
VI. Avallos catastral y comercial elaborados por lae@ion de Catastro de la Secretaria con una

antigiedad no mayor a un afo, acompafado del plapografico georreferenciado
correspondiente

Entrega fisica de los inmuebles
Articulo 47. La DCP debera remitir a la autoridad ejecutoraiacape la escritura publica de la
adjudicacion consumada, dentro de los 10 dias d#tsiguientes a que concluya los tramites de
inscripcion ante Catastro y Registros Publicosilités la copia de la escriturse levantard acta en la que
se deje constancia de la entrega fisica del inreupbl parte de la autoridad ejecutora hacia la DCP,
quedando esta Ultima area a partir de tal acto cesmpnsable del inmueble.

En tratdindose de créditos federales, concluidogréosites de inscripcion ante Catastro y Registros
Publicos, la DCP informara a la autoridad ejecutaraonclusion de los aludidos tramites, dentrdode

10 dias habiles siguientes a que haya quedadoasebide inscrito el inmueble en el Registro Publico,
anterior, a efecto de proceder a desahogar eleact® que se deje constancia de la entrega figica d
inmueble por parte de la autoridad ejecutora HadzCP.

No procedera la entrega referida en el parraforianten tanto el inmueble materia de adjudicacién s
encuentre sujeto a invasion o afectacién algunegando a cargo de la autoridad ejecutora reakizar |
acciones que al efecto resulten conducentes.

Capitulo IlI
Alta y Baja de Inmuebles en el Padron de la Propietl Inmobiliaria Estatal

Notificacién a la DCP sobre escrituracion
Articulo 48. Las Dependencias o Entidades que sin la intergarbe la DCP, adquieran o regularicen
inmuebles a favor del Estado por cualquier vigweelh a cabo operaciones de enajenaciones de iresuebl
de propiedad estatal, deberan remitir a la DCPrdel# los 15 dias naturales siguientes a la oliteros|
testimonio, la escritura publica o el instrumentorespondiente debidamente inscrito ante el Registr
Publico, libre de todo gravamen, plano topografieb predio y avalio con el que se llevo a cabo la
adquisicion, a fin de realizar la inscripcion oebapnducente en el Padrén de la Propiedad Inmoailia
Estatal.

En caso de expropiaciones, debera integrarse mtdedebidamente inscrito en el Registro Publictade
Propiedad, plano topografico del predio y avalto eloque se llevé a cabo la adquisicion.



Improcedencia de la inscripcion en el Padron de IRropiedad Inmobiliaria Estatal
Articulo 49. La inscripcion en el Padron de la Propiedad Inireofa Estatal no procedera cuando quien
lo solicita no aporte la documental indispensabie pa formalizacion de la transmision de la proatea
favor del Estado, en los términos que en cadaadefsma la DCP.

Tramite de alta en el Padrén de la Propiedad Inmoliiaria Estatal
Articulo 50. La DCP tramitara el alta de todos los bienes irrtaseestatales en el Padrén de la Propiedad
Inmobiliaria Estatal conforme a lo dispuesto en pwesentes Lineamientos y demas normatividad
aplicable.

Una vez que proceda el alta respectiva, la DCPtiréntficio a la Direccidbn General de Contabilidad
Gubernamental de la Secretaria, para que éstaajkimel &mbito de su competencia, efectle eltregis
contable del activo correspondiente.

Registro de valores
Articulo 51. Para la asignacion de valores de los bienes ibl@sigue se registren en el Padron de la
Propiedad Inmobiliaria Estatal, la DCP debera apegastrictamente a los montos consignados en
escritura publica y correspondientes avaluos, sean ningln caso sean inferiores al valor catagpte
les corresponda.

Tramite de baja en el Padrén de la Propiedad Inmoliaria Estatal
Articulo 52. Procedera la baja de un bien inmueble del Padedta dPropiedad Inmobiliaria Estatal,
cuando se enajene por cualquier titulo legal un biemueble, debiendo contar con la escritura pablic
debidamente inscrita en el Registro Publico dedpiedad correspondiente.

Se podra cancelar en el Padron de la Propiedadbitiar@ Estatal, el registro de un bien inmueble
cuando una tercera persona acredite algun dereaicsobre el bien inmueble y el Estado no pueda
acreditar su propiedad.

Una vez que proceda la baja respectiva, la DCPtirdnaificio a la Direccion General de Contabilidad
Gubernamental de la Secretaria, para que efechsgdalel registro contable del activo correspantdie

Titulo I
Muebles

Capitulo |
Adquisicion y Alta de Muebles
en el Padrén de la Propiedad Mobiliaria Estatal



Formas de adquirir Muebles
Articulo 53. Con independencia de las compras realizadas @stder/la DAS o por las Dependencias y/o
Entidades, el Estado podré recibir Muebles, a sra@edonacion, dacion en pago, permuta, adjudicacio
cualquier otra forma de apropiacion licita, siempoeiando no resulte gravoso para su patrimonio.

En los supuestos de donacion, dacion en pago yyemke Muebles a favor del Estado, debera sujegarse
la autorizacion que al efecto emita quien seaatitde la Subsecretaria de Administracion o la perso
servidora publica que éste designe, debiendo birserilos actos correspondientes con sujecion a los
presentes Lineamientos y en términos de las deis@dgsitiones legales aplicables.

En los supuestos de donacion, dacién en pago yyverde Muebles a favor del Estado por conducto de
una Dependencia o Entidad, con independencia daularizacion que emita la Subsecretaria de
Administracion, debera sujetarse a la autorizacjoa al efecto emita quien sea titular del ente que
corresponda o la persona servidora publica quiezeloese designe.

Solicitud de altas de Muebles
Articulo 54. La DCP atendera las solicitudes de alta de Muglassuales se deberan realizar a través de
oficio firmado por quienes sean titulares de lasaérAdministrativas solicitantes, para lo cual efgedan
anexar los documentos siguientes:

l. Formato de alta en forma impresa y electrénica;

I. CFDI en formato XML y PDF y su representacion ingareefialando numero de contrato, centro
gestor, marca, modelo y serie; debidamente sejldidamada con el nombre completo y puesto de
la persona que recibe, asi como la fecha.

Cuando los bienes contengan numero de serie, aeberéentregados en un documento anexo,
indicando namero de pedido y partida del mismo;

Il Remitir nimero de identificacion (ID) a la DCP; y

(\VA Pedido o contrato de la compra.

En caso de compras liberadas, ademas de los tequisiteriores, deberd anexar copia del oficio de
liberacién autorizada.

En el supuesto que sea un bien adquirido por apdicale pdliza de garantia, ademas del formatdtde a
deberéa entregar el documento original que acré&itsgal propiedad del bien, el cual debera comtlarse
caracteristicas del bien entregado en reposiclarpyecisién de que se trata de un cambio.

Procedencia de alta de Muebles
Articulo 55. Procederd el alta de Muebles tratandose de lapregmealizadas a través de la DAS o por
las Dependencias y/o Entidades; asi como de aqublénes adjudicados o que se adquieran bajo
cualquier titulo legal.



Para efecto de actos de adquisicion diversos ardabzados por la DAS, se debera entregar la
documentacion siguiente:

l. Formato de alta emitido en forma impresa y eledtejn
Il. Acta de donacion, adjudicacion, dacién en pagiwersb instrumento legal,
M. Avaluo o documento que indique el valor del bien; y

(\VA Indicar en el formato la vida 0til restante deldéenes, en caso de tratarse de bienes adquiridos en
afios anteriores.

Etiquetado de Muebles
Articulo 56. La DCP sera la encargada del etiquetado de Msieble

Cuando la entrega de Muebles se realice en lugéintdi al Almacén de Adquisiciones, quienes sean
titulares de las Areas Administrativas de las Depenias y/o Entidades, deberan asegurar dentrosde s
unidades administrativas que el etiquetado seceedl conformidad a lo establecido en el oficioutar
que al efecto publique la DCP en la P4gina eleictadn

En el caso de que los Muebles carezcan de etigoetdesprendimiento, ilegibilidad o deterioro geher
sera responsabilidad de quienes sean titularemsld\ieas Administrativas de las Dependencias y/o
Entidades, solicitar mediante oficio a la DCP immesion de las mismas, indicando el nimero daoofi
por el que inicialmente se envio el formato de détdos Muebles que correspondan.

Resguardo individual de Muebles asignados
Articulo 57. Las Dependencias y Entidades deberan generarfal lls resguardos individuales de los
Muebles asignados a su personal, asi como actilaéizn la misma plataforma cuando ocurra unasle la
siguientes circunstancias:

l. Cuando se asignen nuevos Muebles inventariables; y
Il. Cuando los Muebles salgan de su resguardo.

Inventario de Muebles y Vehiculos para conciliacion
Articulo 58. Las Dependencias y/o Entidades a través de sus Av@ministrativas, deberan realizar un
levantamiento de inventario fisico de los Mueble¥eghiculos y mantenerlo actualizado de manera
permanente, a fin de efectuar las conciliaciones gjuefecto determine la DCP. Para tal efecto la
DGRMSGC emitira el oficio circular correspondienige regule las directrices que regiran a la préwisi
anterior.

La DCP, podra realizar revisiones fisicas aleasorési como de los resguardos a las Dependencias y
Entidades, durante el ejercicio fiscal, sin queimediso o programacion.

Capitulo Il
Baja de Muebles en el Padrén de la Propiedad Mobdria Estatal



Solicitud de recepcion y baja de Muebles
Articulo 59. La DCP atendera las solicitudes de recepcion & Haj Muebles, las cuales se deberan
realizar a través de oficio firmado por quienesnsétulares de las Areas Administrativas de las
Dependencias y Entidades, las cuales observargmoekdimiento que corresponda y anexaran los
documentos de conformidad con el oficio circulae gliefecto publique la DCP en la Pagina electednic

No procederd la recepcién, ni la baja de Mueblessigndo susceptibles de inventariarse no cuewoten ¢
el nimero de activo y etiqueta correspondiente.

Baja de equipo de computo
Articulo 60. En el caso de bajas de equipo de computo, se&lebatar con la validacion del area de
informética correspondiente, conforme al oficiocalar que para tales efectos publique la DCP en la
Pagina electronica, para el ejercicio fiscal queesponda.

Extravio, robo, dafio o destruccion de Muebles
Articulo 61. En los casos de baja de Muebles por extravio,,rda@do o destruccion, quien sea
resguardante o solicitante y la persona titular Alda Administrativa, deberan realizar el tramite
entregando la documentacion siguiente:

l. Formato de baja en forma impresa y electronica;

I. Copia de acta de hechos suscrita por quien seaaresmte, la cual debera informar el numero de
activo del bien y en su caso el nimero de serie;

M. Copia de la denuncia realizada ante el Ministediblio; y

\VA Copia de la documental que evidencie el tramiteedlamo ante la aseguradora y el seguimiento
correspondiente en los términos que al efectoudstlp DCP.

Entrega fisica de Muebles
Articulo 62. Las Dependencias y Entidades deberan entregdfidebles en el Almacén, en la fecha y
hora que se les indique, entregando el formatagede forma impresa.

No podré concluirse el tramite de baja de los Megldi éstos no fueron entregados fisicamente en el
Almaceén y bajo las condiciones de etiquetado estatds en el articulo 56 de los presentes Linedasen
salvo en los casos de baja por extravio, robo oubeson.

Podran exceptuarse de la entrega fisica, los Msielpe por sus caracteristicas y/o dimensiones se
dificulte su traslado, los que se encuentren iadta y/o adaptados en inmuebles propiedad del d;stad
asi como los que sean transferidos por disposéedbecreto Gubernativo.



Enajenacion de Muebles
Articulo 63. Tratandose de la enajenacion de Muebles previstalearticulo 84 de la Ley, las
Dependencias y Entidades resguardantes deberamadssaperiodos que al efecto determine la DCR par
la concentracion de los bienes, conforme a lo @isfouen la circular que al efecto publique la DGRae
Péagina electronica.

Capitulo 11l
Reasignacion y Comodato de Muebles

Reasignacion de Muebles
Articulo 64. Para la Reasignacion de Muebles dados de baja Almacén, se requerira del acuerdo
debidamente suscrito por quien sea titular de lzs&eretaria de Administracion de la Secretaria kade
DGRMSGC, estableciéndose en dicho acuerdo las bemediciones y términos para el uso, explotacion
0 aprovechamiento de los Muebles respectivos.

Entrega de Muebles reasignados
Articulo 65. En caso de que se acuerde la Reasignacion caomdéspte, la Dependencia o Entidad
solicitante debera observar a lo dispuesto enrtaular que al efecto publique la DCP en la Pagina
electrdnica, para el ejercicio fiscal que corresjaon

Prohibicion para transferir Muebles
Articulo 66. Las Dependencias y Entidades no podran entregealielad de apoyo o bajo cualquier otro
concepto distinto a la Reasignacion, Muebles ssdd@pendencias o Entidades, y en caso de hacerlo, |
responsabilidad no se transfiere y los bienes sgbiajo el resguardo de las Dependencias o Ersdad
quienes originalmente estén asignados los Muebgrectivos.

Requisitos para solicitar Muebles en calidad de coodato
Articulo 67. La Federacion, Entidades Federativas, Municipidssoparticulares, podran solicitar a la
DGRMSGC Muebles en calidad de comodato, a travémgsi®ependencias o Entidades a las que les
fueron asignados, justificando plenamente el finsp que se les dara, remitiendo la informacion y
documentacién que al efecto requiera la DCP.

En el caso de las personas morales, los escritopetieion deberan estar suscritos por las o los
representantes legales respectivos, anexandose @elpacta notarial o instrumento que acreditedgall
constitucion de las mismas, asi como la persorthtidasus representantes legales.

Para la Federacion y las Entidades Federativagficdes de peticion deberan estar suscritos pdaenqu
esté facultado para ello. Cuando se trate de npiogsilas peticiones deberan suscribirse por lagoer
titular de la Presidencia Municipal.

Las Dependencias y Entidades en su caso, debeligaria la DGRMSGC:

I El objeto y vigencia del contrato de comodato;



Il. Establecer a cargo de quien correran los gastasatgenimiento, aseguramiento, deducibles,
casos de siniestro, negligencia y pérdida; y

M. Anexar el listado de bienes a comodatar debidanmegtstrados en la PEI.

En todos los casos la DGRMSGC autorizara las sudies de Muebles en calidad de comodato y
elaborara los contratos de aquéllos que esténrésguardo de las Dependencias. Tratandose de Mueble
gue estén bajo el resguardo de las Entidades, RMI¥&C podra elaborar los contratos cuando asi lo
soliciten las propias Entidades.

En tratAndose de contratos de prestacién de ses\ieijo el régimen de honorarios asimilables aisala

gue conlleven que las personas contratadas dispalegiluebles de propiedad Estatal para el desempefio
de los servicios acordados, las Dependencias ya&ttgs deberdn prever las condiciones relativasaal u
temporal de bienes muebles que se detentard, llleacid las caracteristicas de los bienes, previendo
ademas expresamente que éstos seran estrictantdizidos para el desempefio de los servicios
contratados, y que les serd aplicable ademas peelisto en los contratos de comodato respectivos,
establecido en los presentes Lineamientos.

Lo dispuesto en el parrafo anterior serd condigiara formalizar, de resultar aplicable, el contrd¢o
comodato que legitime el uso que se detentara smbrauebles de propiedad Estatal.

No se suscribird contrato de comodato alguno, aqareval a su vez de contratacién de servicios del
capitulo 3000 del Clasificador por Objeto del Gasto

Capitulo IV
Donacion de Muebles

Peticion de donacion de Muebles
Articulo 68. Cuando la Federacion, entidades federativas, lipimgco personas morales, segun se trate,
soliciten en donacion Muebles propiedad del Estde@beran dirigir la peticion a quien sea titulal de
Poder Ejecutivo Estatal.

Sin perjuicio de lo dispuesto en el parrafo antetas solicitudes de donacion de muebles propiedhd
Estado que se dirijan a titulares de Dependenclastiglades, se turnaran a la Secretaria para sitera
correspondiente.

En el caso de la Federacion y entidades federalns®ficios de peticion deberdn estar suscritwsla
persona facultada para ello, anexando copia debraamiento y fundamento legal que la faculte. Cuando
se trate de municipios, las peticiones deberanribirse por la persona titular de la Presidencia
Municipal.

Para las personas morales, las solicitudes regpsctieberan estar firmadas por sus representantes
legales, acompafiando a la misma copia del o lasnaeatos que acrediten dicha representacion, agi com
la de su legal existencia.



Acuerdo Gubernativo de donacion de Muebles
Articulo 69. Las donaciones de Muebles se formalizardn medianéenision del acuerdo gubernativo
correspondiente.

En el supuesto de que las Entidades pretendan dosakMuebles, ser4 necesario que sus organos de

gobierno emitan los respectivos acuerdos, a tradgslos cuales se autorizan las donaciones
correspondientes.

Los acuerdos gubernativos de donacion se publicaréel Periodico Oficial del Gobierno del Estado de
Guanajuato.

Entrega de Muebles donados
Articulo 70. La DCP notificara mediante oficio al solicitante ld donacion, la fecha en que podra pasar
al Almacén o a las instalaciones de la Entidad pagidir los Muebles donados.

Quien salicite la donacién deberd acudir al Almaoéa las instalaciones de la Entidad y presentar lo
siguiente:

I Instrumentos juridicos que acrediten la represémague en su caso ostente u oficio de comision,
segun se trate; y

Il. Copia de la credencial para votar o cualquier ifleation oficial vigente.
Titulo IV
Parque Vehicular

Capitulo |
Alta de Vehiculos

Adquisiciones de Vehiculos realizadas directamenfmr las Dependencias o Entidades

Articulo 71. Para las adquisiciones de Vehiculos realizadesctdmente por las Dependencias o
Entidades, éstas deberan enviar a la DCP la stguilercumentacion:

l. CFDI en su representacion impresa;

Il. Numero de identificacidén (ID) que otorga la PEtamprobante; y

M. Copia de oficio de solicitud de la compra libergdzicio de autorizacion.



La representaciéon impresa del CFDI debera estiadselfirmada, con nombre completo, puesto de quien
recibe y sefialando fecha.

Tramite de expedicion de placas
Articulo 72. La DAS realizara el tramite de expedicion de @ada los Vehiculos adquiridos a través de
la DGRMSGC mediante el procedimiento que para feedte se acuerde con el area competente del
SATEG.

Tratdndose de vehiculos adquiridos directamentecpnducto de las Dependencias o Entidades, éstas
deberén realizar los tramites conducentes pangledécion de placas.

Solicitudes de alta y aseguramiento de Vehiculos
Articulo 73. La DCP atendera las solicitudes de alta de Vedgclhs cuales se deberan realizar a través
de oficio firmado por la persona titular del Aredministrativa de la Dependencia o Entidad soli¢céan
en donde deberan indicar la unidad responsableddibo programatico, el nivel (administrativo u
operativo) que se le asignara al Vehiculo, el nontel acuerdo multilateral (PAM) y el nimero de
identificacion (ID) que otorga la PEI al CFDI; agsmo deberan anexar los documentos siguientes:

l. Remitir nimero de Identificacion al personal;

Il. CFDI en XML y PDF y su representacion impresa geleeda estar debidamente sellada y firmada
con el nombre completo y puesto de la personaeagilea sefialando fecha;

1. Carta factura original;

\VA Recibo original del alta ante la Oficina de Sensgcal Contribuyente del SATEG,;
V. Copia de la tarjeta de circulacion; y
VI. Fotografias de la unidambn sus respectivas placas.

En tanto la DCP no reciba la documentacion origileslidamente integrada, los Vehiculos no seransdado
de alta y asegurados.

Generacion de resguardos de Vehiculos
Articulo 74. Las Areas Administrativas generaran en la PElrsguardos correspondientes de los
Vehiculos y los remitirdn debidamente firmados @f@P, a mas tardar dentro de los 5 dias habiles
posteriores a la fecha de alta.

Cualquier modificacion que se realice en los dat®dos resguardos, debera ser informada a la DCP
dentro de los 5 dias habiles siguientes a dichafivaddn, acompanando en su caso la documentacion
gue al efecto se les requiera.

Capitulo Il
Baja de Vehiculos



Requisitos para solicitar la baja de Vehiculos
Articulo 75. Previo al inicio del tramite de baja de Vehicullass Dependencias y Entidades deberan
solicitar a la DCP la fecha y hora para la recapdé los mismos.

En la fecha y hora indicadas, se deberan prestgavehiculos sin logotipos, debiendo contener lo
indicado en el resguardo, asi como un cuarto deligasen el tanque, certificado y calcomania de la
ultima verificacion vehicular; asimismo deberan plincon los siguientes requisitos:

I Original del diagnéstico mecénico realizado poDI@P, con fecha de emisién no mayor a 3
meses;

I. Original de la baja del Vehiculo expedida por lécidb de Servicios al Contribuyente respectiva
del SATEG;

M. Original del ultimo resguardo;
V. Original de la pdliza de seguro;

V. Tratandose de Entidades, anexar CFDI endosadmadaV Estado, asi como los recibos de pago
de tenencia y refrendo de los ultimos cinco afios; y

VI. Proporcionar a la DCP la documentacion adicional@efecto se le requiera para concluir con el
tramite de baja respectiva.

Para solicitar la baja de Vehiculos en la PEI enclmsos de robo o pérdida total, sélo se debergltum
con los requisitos sefialados en el Titulo V, Cépiliude los presentes Lineamientos, asi como anexa
copia del deposito del finiquito correspondiente.

Capitulo 111
Reasignacion, Comodato y Donacién de Vehiculos

Acuerdo de Reasignacion de Vehiculos
Articulo 76. Cuando se trate de Reasignacion de Vehiculogggeernira del acuerdo respectivo suscrito
por la persona titular de la Subsecretaria de Adtniition y de la DGRMSGC, estableciéndose en dicho
acuerdo las bases, condiciones y términos parsoade tales unidades.

Prohibicion para transferir Vehiculos
Articulo 77. Las Dependencias y Entidades no podran entregealielad de apoyo o bajo cualquier otro
concepto distinto a la Reasignacion, Vehiculogasdbependencias o Entidades, y en caso de haleerlo,
responsabilidad no se transfiere y los bienes sagbiajo el resguardo de las Dependencias o Eetsdad
guienes originalmente estén asignados los Vehice&pectivos.



Entrega-Recepcion de Vehiculos reasignados
Articulo 78. Para formalizar la entrega de Vehiculos reasignada persona servidora publica
comisionada de la Dependencia y/o Entidad soli@tasieberd presentarse en la DCP en la fecha y hora
programadas para la entrega-recepcion y cumplitacsiguiente:

I Entregar oficio debidamente requisitado, mediahtial solicita el alta de los Vehiculos en su
padrén, indicando la unidad responsable y el copiggramatico a afectar;

Il. Entregar copia de la identificacidn oficial vigenge

M. Realizar la asignacion del Personal usuario y dztweel resguardo correspondiente en la PEl,
remitiendo el original a la DCP, a mas tardar dede los 5 dias habiles posteriores a la fecha de
Reasignacion.

Requisitos para solicitar Vehiculos en calidad deotnodato
Articulo 79. Las solicitudes de Vehiculos propiedad del Eseadoalidad de comodato formuladas por la
Federacion, Entidades Federativas, Municipios opladiculares, se sujetaran en lo conducente a lo
dispuesto en el articulo 67 de los presentes Lirerdaos.

En tratandose de contratos de prestacion de ses\iejo el régimen de honorarios asimilables aisala
que conlleven que las personas contratadas erédahen dispongan de vehiculos oficiales para el
desempefio de los servicios acordados, las DepaadgnEntidades deberan prever en la correspordient
contratacion, las condiciones relativas al uso tealpde tales bienes, que se detentara con moélvo d
contrato de honorarios celebrado, describiendocéaiacteristicas de los vehiculos, previendo ademas
expresamente que éstos seran estrictamente ubiizzata el desempefio de los servicios contratgdos,
que les ser& aplicable ademés de lo previsto ecolaisatos de comodato respectivos, lo establemido
los presentes Lineamientos.

Lo dispuesto en el parrafo anterior sera condigidra formalizar, de resultar aplicable, el contrdgo
comodato que legitime el uso que se detentara smbreshiculos en cita.

No se suscribird contrato de comodato alguno, gueeala su vez de contratacion de servicios dedapi
3000 del Clasificador por Objeto del Gasto.

Donacién de Vehiculos
Articulo 80. Las solicitudes de donacion de Vehiculos propiedatl Estado formuladas por la
Federacion, Entidades Federativas, Municipios aguexrs morales, se sujetardn en lo conducente a las
disposiciones del Titulo Ill, Capitulo IV de losepentes Lineamientos.

Capitulo IV
Vehiculos Adjudicados al Estado por la Federacion
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Vehiculos adjudicados al Estado por la Federacion
Articulo 81. Los Vehiculos adjudicados al Estado por la Fed@mase regiran en los términos de lo
estipulado en los acuerdos y convenios en matescalffederal celebrados entre el Estado y la
Federacion, en los presentes Lineamientos y deis@ssitiones normativas aplicables.

Movimientos de alta, baja o Asignacion de Vehiculasdjudicados al Estado
Articulo 82. Para los movimientos de alta, baja o asignacioiveleiculos adjudicados al Estado, se
atendera a lo previsto en los acuerdos y convaitados en el articulo anterior, y lo que resufticable
para dicho tramite, segun lo sefialado en estoabim@tos y demas disposiciones normativas aplisable

Capitulo V
Uso de Vehiculos Oficiales y Combustible

Uso de Vehiculos oficiales y combustible
Articulo 83. Los Vehiculos oficiales y el combustible asignadoapsu funcionamiento deberan utilizarse
exclusivamente para el cumplimiento de las atrimues de las Dependencias y Entidades.

Prohibiciones
Articulo 84. Queda estrictamente prohibido al Personal usdaridehiculos oficiales:

. Utilizar Vehiculos oficiales en fines de semanasdie descanso y periodos vacacionales, salvo
los supuestos previstos en el articulo 86 de lesgmtes Lineamientos y los casos de guardias y
comisiones oficiales en los que se cuente conuewizaciones correspondientes conforme a la
normativa aplicable;

I. Utilizar Vehiculos oficiales para trasladarse aaheg ubicados fuera del Estado de Guanajuato,
salvo los casos de comisiones en los términos dertaativa aplicable;

M. Permitir que los Vehiculos oficiales sean condugidor personas ajenas a las Dependencias o
Entidades, salvo lo previsto en el segundo padefarticulo 79 de los presentes Lineamientos;

V. Realizar, mediante el uso de Vehiculos oficialesjquier actividad que perjudique la imagen del
Gobierno del Estado;

V. Permitir o realizar cualquier acto que dafie o0 a@ltexs caracteristicas fisicas, mecénicas o
eléctricas de vehiculos oficiales, asi como de mfacciones, equipos 0 accesorios, que
modifiguen en cualquier forma su apariencia o fonmamiento, salvo en aquellos casos
justificados y autorizados por las Dependenciaatal&des;
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VI. Utilizar en Vehiculos oficiales logotipos o0 imagendistintos a los autorizados por la
Coordinaciéon General de Comunicacion Social, asficc@alterar o modificar las imagenes o
logotipos oficiales con los que cuenten dichos ®abs; vy

VIl.  Transportar y/o consumir en los Vehiculos oficidlebidas embriagantes, drogas, enervantes o
demas sustancias téxicas, asi como conducir bajeféxtos de los mismos.

Conductores
Articulo 85. Los Vehiculos oficiales deben ser conducidos imégde por personas que desempefien un
empleo, cargo o comision en la Administracion Rizgblstatal, quienes deberan contar con el tipo de
licencia para conducir que corresponda.

Uso en razon de las funciones

Articulo 86. Las personas titulares del Poder Ejecutivo y deDlapendencias, Direcciones Generales o
equivalentes de las Entidades, Subsecretarias,cdiires Generales, Coordinaciones Generales,
Direcciones de Area y niveles equivalentes y agagiiersonas servidoras publicas cuyas actividades |
ameriten y cuenten con la autorizacion de sus Dpwias y Entidades, asi como el personal de los
cuerpos de seguridad y escoltas, bajo su estgsjonsabilidad y en virtud de la naturaleza de sus
funciones, podran hacer uso de los Vehiculos ddigiincluso en dias inhdbiles, Unicamente para el
ejercicio de sus atribuciones.

Asimismo, los Vehiculos oficiales que se utilicesrg prestar en forma directa e inmediata servicios
publicos a la poblacion, tales como patrullas, dermias, Vehiculos de emergencia o empleados para
actividades de seguridad publica y procuracion ustigia, entre otros, podran ser utilizados en dias
inh&biles danicamente para la prestacion de dichiascsos.

Medidas de control
Articulo 87. La administracion y control del parque vehicula lds Dependencias y Entidades es
responsabilidad de sus &reas administrativas, dasdgberan disponer de lugares adecuados para el
resguardo de los Vehiculos oficiales.

Titulo V
Siniestros en Bienes Estatales

Capitulo |
Inmuebles y Contenidos

Reporte de siniestro en bienes inmuebles y Contewisl
Articulo 88. Cuando ocurra algun siniestro en los bienes integatel Estado y Contenidos asegurados
por el Gobierno del Estado, la Dependencia o Edtiterrespondiente debera reportarlo telefénicameente
la Aseguradora respectiva y comunicarlo via oficfirma electronica a la DCP, atendiendo ademas a |
criterios que dicha Direccion al efecto publiqudaRagina electronica

Presentaciéon de la denuncia por siniestro de bien@smuebles y Contenidos



Articulo 89. En el caso de que el siniestro de bienes inmuetdés€Estado y Contenidos afecte la
cobertura de robo, las Dependencias y Entidadesr@elpresentar la denuncia correspondiente ante el
Ministerio Publico competente en un plazo no maydr dias habiles contados a partir de que se tuvo
conocimiento de los hechos, debiendo informar fitdooo firma electrénica a la DCP en idéntico mlaz
contado a partir de la presentacion de la refefetaincia.

En casos excepcionales y debidamente justificgoi@sjo al vencimiento del plazo establecido en el
parrafo anterior, podra solicitarse a la DGRMSG@utorizacidén para presentar las denuncias enaao pl
mayor al originalmente estipulado, debiendo cunepftircriterios que para tal efecto determine la DCP

Pago de deducible por rotura de cristales en inmudds
Articulo 90. En el caso de siniestros por rotura de cristadesienes inmuebles del Estado, corresponde a
las Dependencias y Entidades realizar el pagoeathicible directamente a la Aseguradora o al Prareed
del servicio, debiendo informar el siniestro y rémel CFDI correspondiente a la DCP para su
verificacion respectiva, de acuerdo a los critegos al efecto publique la DCP en la Pagina eleitad

Entrega de documentacion por siniestro de bienesnmuebles y Contenidos
Articulo 91. Las Dependencias y Entidades deberan reunir ggartia documentacion de los siniestros
de bienes inmuebles del Estado y Contenidos gumliite la DCP, quien efectuara el tramite respec
con la Aseguradora.

Convenio de liquidacion emitido por la Aseguradora
Articulo 92. El convenio de liquidacion emitido en cada casolp@seguradora sera revisado y validado
por la Dependencia o Entidad que tenga bajo suadai@l bien inmueble o Contenido siniestrado. En
caso de que existan diferencias entre lo reclarpddaleterminado por la Aseguradora en el convedrio
liquidacion, deberan comunicarlo por escrito a @FD para que ésta a su vez lo comunique al despacho
de personas valuadoras de la Aseguradora, parseqietermine lo procedente.

La determinacién respectiva debera informarse ffieiooo via firma electronica a la Dependencia o
Entidad, para la firma correspondiente.

Firmados los convenios de finiquitos seran entregadla DCP para la solicitud de la indemnizacion
correspondiente.

Capitulo Il
Vehiculos

Seccién |
Robo Total

Robo de Vehiculos
Articulo 93. Cuando los siniestros sean por robo total de \WWdsgropiedad de Gobierno del Estado, el
Personal usuario lo reportara a la Aseguradoragpondiente, asi como a las personas titulareasde |



Areas Administrativas a las cuales estan asigndidb®s Vehiculos, y éstos a su vez a la DCP megliant
los oficios respectivos.

El Personal usuario, interpondra las denunciasespandientes ante el Ministerio Publico, solicitand
copia de las mismas y verificando que los datostades en éstas sean correctos; asimismo, reportara
los robos a las autoridades de Transito Municip@tansito del Estado que correspondan y a la Rolici
Federal; debiendo tramitar las bajas de placaslaneutoridades correspondientes.

Las Dependencias y Entidades, en caso de que rterigan en su poder, solicitaran a la DCP copias
certificadas de los CFDI que acrediten la propiedadlos Vehiculos, para los tramites legales que
correspondan.

Quienes sean representantes legales de las Dep&sdgrEntidades, ratificaran las denuncias arde lo
Ministerios Publicos respectivos, acreditando stsqrealidad juridica, asi como la propiedad de los
Vehiculos de que se trate.

Expedientes en caso de robo total de Vehiculos
Articulo 94. En el caso de robo total de Vehiculos, quienes sedares de las Areas Administrativas de
las Dependencias y Entidades, deberan remitir éssge los treinta dias naturales siguientes derdebe
suscitado el robo los expedientes debidamenteradeg a la DCP, de conformidad con lo previstolen e
oficio circular que al efecto publique en la Pagifectronica.

Reporte de siniestros

Articulo 95. El Personal usuario de Vehiculos oficiales siniekis o, en caso de estar imposibilitados, el
personal de las Dependencias y Entidades a latoguéehiculos estén asignados, deberan esperdr en e
lugar de los hechos al ajustador, recibir copidaddeclaracion del siniestro y verificar que logoda
asentados sean correctos, reportar el siniestntrggar el documento referido a las Areas Admiaistas
a las cuales estén asignados los Vehiculos regpecti

Quienes sean titulares de las Areas Administratiederan comunicarlo por oficio o firma electrorica
la DCP dentro de los 5 dias habiles siguientesidistro.

Es responsabilidad de las personas titularessdértsas Administrativas el seguimiento de los sinis.

Seccion Il
Dafios Materiales

Accidentes en Vehiculos oficiales
Articulo 96. En caso de accidentes, el Personal usuario decMehi oficiales, o en caso de estar
imposibilitado, el personal de las Dependenciasntidides a las que los Vehiculos estén asignados,
deberé reportarlos telefonicamente a la Aseguradks@ectiva, evitando celebrar acuerdos con tescero
debiendo sujetarse a las indicaciones del ajustzEiteneciente a la Aseguradora correspondiente.

Quienes sean titulares de las Areas Administratiledgran comunicarlo por oficio o firma electrénica
la DCP dentro de los 5 dias habiles siguientesctlante.



Seguridad de los Vehiculos en caso de siniestros
Articulo 97. En el caso de siniestros de Vehiculos oficiale®eesonal usuario de los mismos debera
proveer lo necesario para la seguridad de dichidsdes, procurando evitar su abandono.

Siniestros por rotura de cristales
Articulo 98. En caso de siniestros de Vehiculos oficiales ptrra de cristales, el Personal usuario lo
reportara a la Aseguradora correspondiente y delves&ntarse en las instalaciones de los Proveedere
cristales, para que se levanten los respectivosrtesp de siniestros y se cambien los cristalessa lo
Vehiculos siniestrados, debiendo informar lo coedte a la DCP via oficio o firma electrénica en un
plazo no mayor a diez dias habiles.

Emision de cheques por el pago de deducibles
Articulo 99. Las Dependencias y Entidades realizaran el padosdgeducibles respecto a los Vehiculos
oficiales siniestrados, en las formas y términos spiacuerden con la Aseguradora respectiva; asamis
daran aviso por oficio de los siniestros a la D@fgxando los CFDI de los deducibles y copias de las
declaraciones. En los casos de que los siniestians gérdida total, los deducibles seran descontelos
los finiquitos.

Siniestros por dolo, negligencia o impericia
Articulo 100. Cuando los siniestros de Vehiculos oficiales pnge& de la culpa o dolo del Personal
usuario, éste debera efectuar el pago del deduzitdeDependencia o Entidad de su adscripcién,jgrev
determinacion de la autoridad competente.

En el caso de no contar con la determinacion deridatl competente, se debera determinar la
procedencia del pago del deducible a cargo debRaksisuario, a través del personal designadotphra
efecto por la persona titular de la Entidad o Depenia a la que le fue asignado el Vehiculo, previo
levantamiento del acta de hechos correspondiente.

Lo anterior, sin perjuicio de las responsabilidddgales y administrativas a que haya lugar.

Sera responsabilidad de quienes sean titularesasiédleas Administrativas de las Dependencias y
Entidades, el autorizar el pago de deduciblesip@stros de Vehiculos.

La DCP se encargara de verificar que el importalddlcible sea el correcto.

Recepcién de los Vehiculos reparados
Articulo 101. En los casos de la reparacion de Vehiculos ofisialniestrados, el Personal usuario sera
responsable de recibirlos a entera satisfaccidalyeara los reportes de recepcion correspondieloes
cuales deberan contener: el nimero de placas, oleecontrol, marca y modelo de las unidades, fecha
de recepcion, asi como el nombre y firma de quiengggan y reciben, debiendo informar lo condwecent
a la DCP via oficio o firma electrénica en un plapomayor a diez dias habiles.



En caso de que los Vehiculos no se reciban a es&tigfaccion, en los mismos reportes se deberan
asentar las diferencias encontradas y medianteo®fguscritos por quienes sean titulares de lagsAre
Administrativas a las cuales estén asignados,icentin a la DCP las inconformidades, anexando aigpia
los reportes.

Declaracion de pérdida total de Vehiculos por singros
Articulo 102. En el caso de que por los siniestros de Vehiofiofales se declare pérdida total de los
mismos, las Dependencias y Entidades solicitatamAaeguradora que corresponda, las cartas dedaérdi
respectivas y tramitaran la baja de placas anteutsidades correspondientes.

Integracion de documentacion de los siniestros
Articulo 103. Las Dependencias y Entidades integraran la dodawién de los siniestros de aquellos
Vehiculos oficiales que tengan asignados, en t@snile lo previsto por el articulo 94 de los present
Lineamientos, asi como las cartas respectivas snampérdida total, remitiéndolas en original giaa
la DCP.



TRANSITORIOS
Articulo Primero. Los presentes Lineamientos entraran en vigor a partir del 01 de enero de 2021.

Articulo Segundo. Se abrogan los Lineamientos Generales de Control Patrimonial de la Administracion
Publica Estatal, emitidos mediante acuerdo del titular de la Secretaria de Finanzas, Inversién y
Administracion en fecha 31 de diciembre de 2019.

Guanajuato, a 31 de diciembre de 2020. I'n
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Dado en la sede de la Secretaria de Finanzas, InversiN y Administracion, sita en la ciudad de Guanajuato,



