Plan Anual de Trabajo 2024

@

uveg

Universidad Virtual del Estado de Guanajuato
Plan Anual de Trabajo 2024
Unidad Responsable Descentralizada

Direccion de Control Escolar),



Plan Anual de Trabajo 2024

Contenido

Presentacién

Plan Anual 2024

Programa Operativo Anual 2024

Programa de Actividades 2024

Validacion

10



Plan Anual de Trabajo 2024

Presentacion

Con la finalidad de establecer actividades que nos permitan la consecucion de las metas
plasmadas en el Programa Operativo Anual 2024 de la UVEG y adicionalmente fortalecer
los siguientes componentes de control interno: Actividades de Control, Informacion y
Comunicacion, los cuales tienen su fundamento en los LINEAMIENTOS Generales de
Control Interno para el Poder Ejecutivo del Estado de Guanajuato. Por lo anterior se
elabora el presente Plan Anual de Trabajo (PAT) para que de esta manera cada unidad
responsable descentralizada puede trazar y seguir su programa de trabajo con claridad al
desagregar sus entregable en actividades, colocando responsables y las fechas de
realizacion. Lo anterior aporta mas control, comunicacion, y favorece el seguimiento que
deseamos se convierta en el logro de las metas de la UVEG establecidas para el preser?/

ano.
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Plan Anual 2024

Este Plan Anual de Trabajo, es especifico para cada area y dentro de! area para cada

unidad responsable descentralizada (URD), tiene la finalidad de fortalecer y dar

cumplimiento a las actividades de control, se disefia y elabora para su ejecucion durante

el presente ejercicio fiscal, a través del apoyo del personal directivo, estratégico y

operativo de la Universidad. Lo anterior con base en el articulo 23, numeral XllI de los

Lineamientos Generales de Control Interno para el Poder Ejecutivo del Estado de

Guanajuato.

Objetivo anual 1.- Continuar con la oferta de servicios educativos.

Indicadores Metas
Indicador 1.1 Tasa de variacion anual en la matricula de EMS virtual. 0.99
Indicador 1.2 Tasa de variacion anual en la matricula de ES virtual. 9.85
Indicador 1.3 Tasa de variacion anual de alumnos de nuevo ingreso a h
programas de educacion virtual. '
Objetivo anual 2.- Otorgar apoyo académico y/o psicosocial a alumnos en riesgo de
desercion o reprobacion.
Indicadores Metas
Indicador 2.1 Porcentaje de estudiantes de programas virtuales en riesgo =55
. (4]
de abandono escolar atendidos con apoyos psicopedagogicos.
Indicador 2.2 Porcentaje de estudiantes de TBC en riesgo de abandono —
5 (4]
escolar atendidos con apoyos psicopedagdgicos.
Objetivo anual 3.- Ofrecer programas, procesos y/o planteles de instituciones de

educacion superior, certificados.

Indicadores

Metas

Indicador 3.1 Porcentaje de procesos educativos certificados y/o programas

84.21%

\
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educativos acreditados.

Objetivo anual 4.- Capacitar, actualizar y profesionalizar a los cuerpos académicos y

directivos de las instituciones publicas de educacion superior.

Indicadores Metas
Indicador 4.1 Porcentaje de personal académico de educacion virtual que 57
reciben alguna actividad de formacidn continua.
Indicador 4.2 Porcentaje de personal académico de TBC que reciben 160
alguna actividad de formacion continua.

Obijetivo anual 5.- Impartir cursos, actividades y talleres para el desarrollo complementario

de los alumnos.

Indicadores Metas

Indicador 5.1 Porcentaje de estudiantes participando en cursos, actividades 6T
(+]

y talleres complementarias para el desarrollo integral.
Objetivo anual 6.- Operar la vinculacién con el entorno.

Indicadores Metas
Indicador 6.1 Tasa de variacion de los usuarios beneficiados con servicios S0
de vinculacion con el entorno. '

Obijetivo anual 7.- Realizar difusién y divulgacion cientifica por instituciones de Educacion

Superior.

Indicadores

Metas

Indicador 7.1 Tasa de variacién de articulos cientificos difundidos y/o

divulgados.

Objetivo anual 8.- Consolidar la infraestructura educativa.

Indicadores

Mgtas |
Jsé
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Indicador 8.1 Porcentaje de planteles de TBC con acciones de 45457
infraestructura.

Indicador 8.2 Porcentaje de planteles de TBC con acciones de 0%
equipamiento.

Objetivo anual 9.- Ofrecer un programa de aprendizaje para el liderazgo y emprendimiento

ofertado en Educaciéon Media Superior.

Indicadores Metas
Indicador 9.1 Porcentaje de estudiantes de Educacién Media Superior en 50%
programas virtuales que participan en programas de emprendimiento.
Indicador 9.2 Porcentaje de estudiantes de Educacion Media Superior en 357

TBC que participan en programas de innovacién y emprendimiento.

Objetivo anual 10.- Ofrecer programas de certificacion de competencias laborales en

Educacion Media Superior.

Indicadores Metas

Indicador 10.1 Porcentaje de estudiantes de Educacion Media Superior en
programas virtuales participando en certificaciones de competencias para la | 2.14%

vida y el trabajo.

Indicador 10.2 Porcentaje de estudiantes de Educacion Media Superior de
TBC participando en certificaciones de competencias para la vida y el | 92%

trabajo.

Objetivo anual 11.- Ofrecer programas de fomento a la vocacion cientifica y tecnologica.

Indicadores Metas

Indicador 11.1 Porcentaje de estudiantes de Educacién Media Superior en
TBC que participan en programas de promocion y cultura cientifica, | 92.64%

tecnolégica.

Indicador 11.2 Porcentaje de estudiantes de Educacion Superior en

programas virtuales que participan en programas de promocién y cultura | 40%

cientifica y tecnologica. \\

&V
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Indicador 11.3 Porcentaje de estudiantes de Educacion Media Superior en

programas virtuales que participan en programas de promocion y cultura | 40%

cientifica y tecnoldgica.

Objetivo anual 12.- Realizar el registro de la trayectoria escolar de los alumnos.

Indicadores Metas

Indicador 12.1 Porcentaje de expedientes de alumnos de Educacion 279,
o

Superior validados dentro del sistema de control escolar.

Objetivo anual 13.- Realizar proyectos de investigacion, innovacion y desarrollo

tecnolégico por instituciones de educacion superior.

Indicadores Metas

Indicador 13.1 Porcentaje de proyectos de investigacion desarrollados. “90%
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Programa Operativo Anual 2024

A continuacion, se presentan los procesos y entregables asociados a la presente Unidad

Responsable Descentralizada.

Meta
URD Proceso | Nombre del proceso | Entregable
2024
Revision y validacion de
3039020100- expedientes de alumnos
Gestion del control
Direccion de de nuevo ingreso a los 26,33
PB3249 | escolar de educacion
Control distintos programas de 1
superior en la UVEG _ _
Escolar educacion superior que
ofrece la UVEG
3039020100-
Gestién del control Atencion a solicitudes de
Direccion de 24,30
PB3249 | escolar de educacion | constancias de alumnos y
Control 5
superior en la UVEG | exalumnos de la UVEG
Escolar
Atencion a solicitudes de
3039020100- certificacion de alumnos
Gestion del control
Direccion de egresados de los
PB3249 | escolar de educacion . 3,408
Control _ programas de educacion
superior en la UVEG _
Escolar superior que ofrece la
UVEG
Atencién a solicitudes de
3039020100- tramites de titulacion de
Gestion del control
Direccién de alumnos egresados de los
PB3249 escolar de educacion ) 3,305
Control . programas académicos de
superior en la UVEG _ _
Escolar licenciatura y posgrados
de la UVEG
3039020100- Atencién a constancias de
Gestion del control
Direccion de alumnos egresados de los
PB3249 escolar de educacion _ 9,770
Control . programas académicos de
superior en la UVEG
Escolar

la UVEG

\Y
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Revision y validacion de

3039020100- Gestion del Control expedientes de alumnos
Direccioén de Escolar de Educacion | de nuevo ingreso a los
PB3258 6,558
Control Media Superior en la | distintos programas de
Escolar UVEG educacion media superior
que ofrece la UVEG
Atencidn a solicitudes de
3039020100~ Gestioén del Control certificacion de alumnos
Direccion de Escolar de Educacion | egresados de los
PB3258 6,502
Control Media Superior en la | programas de educacion
Escolar UVEG media superior que ofrece
la UVEG
Atencion a solicitudes de
3039020100- Gestién del Control certificacion parcial de
Direccion de Escolar de Educacion | alumnos que se dieron de
PB3258 110
Control Media Superior en la | baja de los programas de
Escolar UVEG educacion media superior

que ofrece la UVEG N\
/
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Programa de Actividades 2024

Centro [ Nombre de
Gestor 3039020100 URD
gesponsabl Genaro Vallejo Hernandez
— PB3249 Nombre del
proceso
Entregable
Mota 26 331 Unid.ad de
medida
No Actividad

Direccion de Control Escolar

Gestion del control escolar de
educacion superior en la UVEG

Revisidn y validacion de expedientes de alumnos de nuevo ingreso a
_los distintos programas de educacion superior que ofrece la UVEG

Expedientes validados

Responsable

Periodo (mes) de
cumplimiento

Recibir y confirmar la recepcion de
expedientes fisico que envien los

Oscar Fernando

L estudiantes de ES de acuerdo a la Vargas . MemSual
¥ . Grecia Hernandez
fecha indicada en plataforma.
Revisar expedientes de ingreso,
verificando y cotejando la informacidn
contenida entre estos, cuidando la
correspondencia a fin de notificar al Sandra Gabriela
alumno el cumplimiento del proceso de | Guzman
2 N g . Mensual
cumplimiento de los requisitos de Maria Susana de
admision o bien en su defecto sefialar | Jesus Lépez
las observaciones (inconsistencias)
detectadas para solventar su situacién
documental.
Centro Nombre de . .
Gestor | 3039020100 URD Direccion de Control Escolar
Responsable Genaro Vallejo Hernandez
Nombre .
Proceso PB3249 8] Gestlon_ ,del control escolar de
educacion superior en la UVEG
proceso
Atencién a solicitudes de constancias de alumnos y exalumnos de la
Entregable
UVEG _
Meta 24,305 Unld.ad de Solicitudes de constancias atendidas
~ medida
L Actividad Responsable P eliodennes)

de cumplimiento

1

Recibir y verificar las solicitudes que el
estudiantado realice de constancias

Maria Nazaret
Pérez Aguirre

Mensual

W

10
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fisicas o por medio del sistema, de
acuerdo a la normativa interna.

Elaborar las constancias y en el caso
de presentar solicitudes de constancias
fisicas recabar las firmas
correspondientes para realizar la
entrega via correo electrénico el
documento digitalizado.

Maria Nazaret
Pérez Aguirre

Mensual

Verificar, agregar, ampliar o modificar
en el sistema de constancias digitales
los modelos y tipos de documentos a

| ofertar al estudiantado.

Maria Nazaret
Pérez Aguirre

Mensual

Centro
_Gestor
Responsable

Nombre de
_ URD
Genaro Vallejo Hernandez

3039020100

Direccion de Control Escolar

Nombre del | Gestion del control escolar de

Proceso PB3249 proceso educacién superior en la UVEG
Atencion a solicitudes de certificacion de alumnos egresados de los
Entregable . ;
_ programas de educacion superior que ofrece la UVEG
Meta 3,408 Unld.ad de Solicitudes de certificacion atendidas
medida
Ng Actividad Responsable Perlodo_(mes) ge
cumplimiento
Revisar y validar el cumplimiento de los
requisitos establecidos en el modulo de | Brenda Viridiana i
1 ; : Cuatrimestral
egreso del campus virtual virtual del Delgado Franco
estudiantado egresado.
Revisar y validar la correcta
mformac:l.o’n del estudlanta_do egres_ado Brenda Viridiana _
2 | con relacién a la trayectoria educativa Cuatrimestral
Delgado Franco
contra el acuerdo del programa de
origen. - |
3 Emitir certificados de terminacién de Brenda Viridiana Cuatrimestral
estudio de ES. Delgado Franco v

11
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Nombre de
3039020100 URD

Genaro Vallejo Hernandez

Direccion de Control Escolar

Nombre del | Gestion del control escolar de
educacion superior en la UVEG

Proceso PB3249
proceso
Entregable
Meta 3,305 Snidad.de
| medida
No. Actividad

~ Atencién a solicitudes de tramites de titulacion de alumnos egresados
~ de los programas académicos de licenciatura y posgrados de la UVEG

Solicitudes de titulacién atendidas

Responsable

Periodo (mes) de
cumplimiento

Cumplir con los requisitos
administrativos en materia de
titulacion en apego a la normativa
vigente de la Institucion Educativa e
Instancias Gubernamentales en
Materia de Educacion.

Alejandro Cesar
Hernandez
Martinez

Cuatrimestral

Poner a disposicion todos los
documentos emitidos al concluir el

Alejandro Cesar

2 . Hernandez Cuatrimestral
proceso de egreso, al estudiantado .
Martinez
gue se encuentre en este supuesto.
Centro _ Nombrede . .
Gestor | 3039020100 URD Direccion de Control Escolar
_Responsable Genaro Vallejo Hernandez
Proceso PB3249 Nombre del Gest|on_ Flel control escolar de
proceso educacién superior en la UVEG
Entreaable Atencion a constancias de alumnos egresados de los programas
9 _académicos de la UVEG _
Meta 9,770 Unld.ad de Solicitudes de constancias atendidas
| medida
o Actividad Responsable Reniodel\mes)Iae

cumplimiento

Revisar y verificar que el estudiantado

Alejandro Cesar

1 | haya cumplido con los requisitos Hernandez Mensual
administrativos para el traite de egreso. | Martinez
Elaborar y emitir las constancias y en
el caso de las constancias fisicas Alejandro Cesar
2 | recabar las firmas correspondientes Hernandez Mensual
para hacer llegar via correo electronico | Martinez
el documento.
Verificar, agregar o modificar en el .
. » agreg . Y Alejandro Cesar
sistema de constancias digitales los .
3 . Hernandez Mensual
modelos y tipos de documentos a .
Martinez

| ofertar al estudiantado.

)
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= oniro 89850200 | Nombrelde Direccién de Control Escolar
 Gestor 0 URD
" Responsable Genaro Vallejo Hernandez
Nombre del  Gestion del Control Escolar de
Progeso FBg2at proceso Educacion Media Superior en la UVEG
Revision y validacion de expedientes de alumnos de nuevo ingreso a
Entregable los distintos programas de educacién media superior que ofrece la
UVEG
Meta 6,558 Umd_ad de Expedientes validados
medida
No. Actividad Responsable | T eriodo (mes) de
. cumplimiento
Recibir y confirmar la recepcion de
1 expedientes fisico que envien los Maria Nazaret Mensual
estudiantes de EMS de acuerdo a la Pérez Aguirre
fecha indicada en plataforma.
Revisar expedientes de ingreso,
verificando y cotejando la informacion
contenida entre estos, cuidando la
correspondencia a fin de notificar al
5 alumno el cumplimiento del proceso Maria Nazaret M
g - ) . ensual
de cumplimiento de los requisitos de Pérez Aguirre
admision o bien en su defecto sefialar
las observaciones (inconsistencias)
detectadas para solventar su
situacion documental.
| gentro 3039020100 \|OMP"® 9 Direccion de Control Escolar
eResponsabl Genaro Vallejo Hernandez
Nombre del  Gestion del Control Escolar de
Pgceso FES258 proceso Educacién Media Superior en la UVEG
Entregable Atencion a solicitudes.de certificacic’m .de alumnos egresados de los
programas de educacion media superior que ofrece la UVEG
Meta 6,502 Unld_ad de Solicitudes de certificacion atendidas
medida
No Actividad Responsable Perlodo_(mes) de
cumplimiento
Revisar y Validar el cumplimiento de
los requisitos administrativos Jonathan Gonzalez
1 | establecidos en el modulo de egreso Gordi Cuatrimestral
) ) ordillo
del campus virtual del estudiantado
egresado EMS
2 | Revisar y validar la informacion del Jonathan Gonzalez | Cuatrimestrgl
estudiantado egresado con relacion a Gordillo q\

13
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la trayectoria educativa contra el
acuerdo del programa de origen.

Emitir certificados de terminacion de

| Jonathan Gonzalez

3 | estudios de EMS Gordillo Shatimesiia! |
Centro Nombre de = . .
Gestor _ 3039020100 URD Direccion de Control Escolar
- Responsable Genaro Vallejo Hernandez
Nombre del @ Gestidn del Control Escolar de
Fifeceso PRS00 proceso . Educacion Media Superior en la UVEG
Atencion a solicitudes de certificacion parcial de alumnos que se
Entregable dieron de baja de los programas de educacién media superior que
ofrece la UVEG _
Meta 110 Unidadde g, it des de certificacion atendidas
medida
No Actividad Responsable FEFDderimEs/Ice

cumplimiento

Revisar y que el estudiantado se

encuentra con estatus de baja aplicada

por solicitud cumpliendo con su
expediente de acuerdo a lo solicitado.

Martha Angelica
Dominguez Torres

Cuatrimestral

Revisar y validar la correcta

informacién del estudiantado egresado

Martha Angelica

2 | con relacion a la trayectoria educativa . Cuatrimestral
Dominguez Torres
contra el acuerdo del programa de
origen.
3 Emitir certificados parciales de estudio Martha Angelica

de EMS.

Dominguez Torres

14
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Validacion

{

- Vv
Genaro Vallejo Hernandez

Director de Control Escolar
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